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CAPITULO |
Instalacion de Sistematic
Requerimientos

Sistematic requiere para su correcto funcionamiento como
minimo un equipo de computo con las siguientes caracteristicas :

Procesador Dual Core o similar en adelante.

Memoria RAM con un minimo de 2 GIGAS

Disco Duro con un minimo de 100 MB. disponibles
Monitor Color con una Resolucién de Video Minima de
1200 de ancho por 720 Pixels de largo.

5. Sistema Operativo XP o superiores (Win 7,8,8.1,10 etc).

L

Instalacion

Los pasos detallados para el proceso de Instalacion seran
provistos por su proveedor de software en una separata ya sea
en formato digital PDF o impresa. Si su contrato incluye el
servicio de instalacion, el software Sistematic sera instalado por
personal especializado en la(s) computadoras segun las
licencias adquiridas.

Ingresar al Sistema

Luego de la Instalacion estara Ud. listo para poder usar Sistematic. Cada vez que
desee ingresar a SISTEMATIC, debe seguir un sencillo proceso de identificacion.
Siga los siguientes pasos para ingresar al sistema :

5

SHEILE s
ILLCCESTIL TECLDY
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* Haga doble clic en el icono “Sistematic”, que debe aparecer en el escritorio. Aparece
la ventana de Acceso de Sistematic :

* Introduzca el nombre de Usuario y la Clave (ADMIN, 1703).

* Presione Enter. Aparecera la Ventana Principal de Sistematic :
ACCESO A SISTEMATIC

SISTEMATIC DEL PERU SAC

[R=1A4EY 120372016
T.Cambio 3.490
e 13]

" -

Actualizado :
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Almacen Comprasq Ventas Marketing CliEntes Cala Bancos GeRencia Opciones Sistema

E )
SISTEMATIC
B e

I MENU]
2.-Guias ‘;g.-cdizueion‘

— s s elED

TIP. Puede cambiar el fondo (tapiz) de la pantalla de SISTEMATIC, y poner su propio
logotipo. También podra cambiar la clave de acceso a SISTEMATIC. La Forma de
hacerlo se describe en el capitulo : El Menu Opciones.

PREPARAR UN ACCESO DIRECTO PARA WINDOWS
Si al Ingresar a Sistematic (Después de la Instalacion),
aparece un error de CONTINUAR, TERMINAR, modifique
manualmente las propiedades del acceso directo a
Sistematic.

1.— Clic derecho al icono de Sistematic del Escritorio
2.— Clic en Propiedades

3.— Clic en Opciones Avanzadas

4.— Marque la casilla ‘Ejecutar como Administrador’
5.— Aplicar

6.— Aceptar.
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LA VENTANA PRINCIPAL DE SISTEMATIC

) = SISTEMATIC =* Sista

Almacen Cornpras Ventar Clifnter Cala Bancos GeRencia Opciones Sistema F':_
| Actualizado el Dia : 15/01/14 ac Aqui para Ver las Ultimas Novedades | i ;;RRA DE MENUS
S 0 - s Permite acceder a todos lo
Configurac. productos Eectus:  Glenie  Cofras  Proveegves  Agua Salr I'I:Iédl.llus-‘f OPIC:::“ES dle
| BARRA DE BOTONES PRIMARIA i'::tn:: ':é:es:ri:;: =
|- 3 sauoa Muestra los but-un-es de comando para todas las opciones
acceder a las principales ventanas de disponible para ese meni.
'ﬁ S Sistematic. Puede presionar ALT en
[ cozan combinacion con la letra subrayada BARRA DE NOVEDADES
como atajo. Indica la Fecha de Actualizacién
B cosmos del Programa Sistematic. Si hace
usm ( 'mﬁiﬂ::s::\?;i:::::-:zﬁ?:tes clic en la barra, accederd a la
Slae de Sistematic P pdgina web de 'Novedades de
. Sistematic'

[ 1-80letas [a.-cuias

le-c }

ETIQUETAS INFORMATIVAS HERRAMIENTAS

Muestran Informacién Importante de 1.- Tips de Sistematic (Ayuda en Pantalla)
Sistematic 2.- Calculadora

1.- Nombre del Equipo Principal. 3.- Teclado Virtual (Para Touch Screen)

2.- Carpeta de Ubicacién de Sistematic. 4.- Impresor de Cédigo de Barra (Generador)
3.- Usuario Actual 5.- Tapiz de Sistematic (Seleccionar)

4.- Versién de Windows (Equipo Actual) 6.- Anotaciones / Recordatorio : Para agregar

notas diversas, citas y recordatorios.
7.- Ampliar / Reducir Ventanas.

BOTONES PROGRAMABLES * Las teclas de funcién F1 a F5 le llevardn
Permiten acceder directamente a una opcidn directo a dichas herramientas.

de menu. Para programar uno de estos 3
botones, haga clic derecho y en el cuadro
que emerge escriba las teclas de acceso para
Ilamar al menu correspondiente.
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Como Configurar el Acceso Directo

Henacen Compras [Ventas | ChanTes  Cala Sancot Gencs  Tablas Opciones  Saten

1.~ Click derecho en ¢ botdn (ejemplo : boletas),
To cwal fe abrird s ventana Modificar Acteso Directo,
2.- Excriba el titulo del botéa | o simbolo \< por delante
de wna letra o ndmero indicard el caricter subrayado) , of
cual indicard la tecla que en combinacion con ALT lovocard
2 la opckéa deseada.
(En este caso ALT + 1 podrd llamar directamente a la
ventana boletas.
3. Combinacion de teclas, indicard a Sistematic Lis teclas
| que normalmente ud, deberia presionas junto com ALT
para que Sistessatic e abra l opcion de Mend. De esta
masera Sistematic simulard la pulsacion de dichas teclas
N | stomiticamente,

b | 4 Cuando es1é sepwo Ik en Guardar v loeo reinicie

Thuto oo BoAse J<1 -Boletas

Combinaciin 08 Tecas Oespues de ALY IVB

Eerco
V2 Equvale » Merd) Viertae, Opexdin Boietan
Moo 2 et

Pepoctes Imgresos »

Peddes Fegarrar)

Lstado General de Pedhdos

Lists de Peddon Penchontes de Entege x Cheree

Losta de Gurs (Pedhdos Remitidos x Chente)

Lesta de FacturnySoletas Pendhertes de Despache x Cherte

Cotizaciones
Latado de Coteacones

Notas de Credao
Loty

Ctres Documentes
Seracios Tarfades

Accesos Directos

Los Botones de Acceso Directo Adicionales (3 B bicados en la
hmanﬂthqu.W),h”mﬂlh
crear accesos d lizables que lo direcci
opdéndcmmd-m

Ejemplo : i f utiliza a Boletas (a la cual
tiene que acceder haciendo clic en Ventas (V] y luego en Boletas {B),
puede configurar ol botén I para que ingrese directamente 3 dicha

opcién presionado ALT y la tecla 1 (subrayada).

1 .Coﬂmcful]_ 2.Guias l_ 3.-Lotes I

Ejemplo :

Si desea ingresar a Cotizaciones, haga clic en el primer
botén o mantenga presionada la tecla ALT en
combinacion con la tecla 1 (porque el caracter resaltado
es 1)
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CAPITULO I
Codificacion De Los Productos

o=

Productos

Reqistrar un nuevo Producto

Antes de poder hacer uso de Sistematic, se requiere cargar
(llenar) la Base de Datos de Sistematic con la informacién
codificada de los productos que su empresa distribuye (O
servicios si se trata de una empresa que vende servicios). Esta
informacion debe contener :

Cbédigo del Producto.- Puede contener hasta 20 caracteres
(Alfabéticos o Numéricos) Ejemplo : HDO1

Descripcion del Producto.- Puede contener hasta 50 caracteres
(Alfabéticos o Numéricos) Ejemplo : DISCO DURO
QUANTUM 40 GB.

Clase.- (También llamada Familia) Puede contener hasta 15
caracteres (Alfabéticos o Numéricos). Ejemplo DISCOS.

Marca.- (También llamado Fabricante) Puede contener hasta 15
caracteres (Alfabéticos o Numéricos). Ejemplo MAXTOR

Modelo.- Puede contener hasta 15 caracteres (Alfabéticos o
Numéricos). Ejemplo 30758

Serie.- Numero de Serie de un unico producto (Solo se usara en
caso de que se necesite que el numero de serie sea
registrado por separado para cada producto Unico.

Unidad de medida.- Debe contener el nombre de la unidad de
medida principal con la cual trabaja el producto. Ejemplo :
CAJAX20. Se trabajara con esta unidad para los ingresos o
compras al almacén, también para las ventas y se usaré para
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el conteo del kardex.

StockMinimo.- En este campo ingrese la cantidad de productos
minima que Ud. Crea que deberia tener su almaceén, esto
gueda a criterio suyo. Por ejemplo si pongo 5, le estoy
indicando a Sistematic que me avise si el stock para este
producto esta por debajo de 5.

Unidad de Empaque.- Contendrd la unidad de medida
secundaria (usada para las compras o ventas por mayor) , Si
es gue este producto asi lo requiere. Ejemplo : CAJAX12.
Esta unidad se usara cuando se realicen las compras o0 se
venda por empaque . Si ingresa un nombre en este casillero,
necesariamente tendra que definir a cuantas unidades
equivale la unidad de empaque.

Multiplo.- Este campo solo se usara si se definié una unidad
de empaque. Ejemplo : Si mi unidad de medida es
FRASCO, y una caja a su vez contiene 12 FRASCOS,
entonces deberé introducir 12, Esto le indica a Sistematic
gue la Unidad de Empaque equivale a 12 unidades.

Precio Pack.- Este campo solo se usara si se definié una
unidad de empaque. Introduzca el precio al cual se vende
por empagque.

Precio de Venta al Contado.- Debe contener el precio de venta
al publico.

Precios a Distribuidor (Precio 1, Precio 2, Precio 3).- Son tres
precios opcionales que puede usar como alternativa al precio
contado. Se pueden usar como precios a distribuidor.

Moneda.- Puede ser SOL (o la moneda correspondiente de uso
local) o DOLAR.

Descuento.- Introduzca el valor en porcentaje del descuento que

se le hace a ese producto. Este aparecera de manera predeterminada en la
emision de comprobantes de venta. Ejemplo 5 (equivale a 5%).

Peso.- Campo opcional. Si desea introduzca el peso del producto x unidad. Este valor
podra ser empledo al generar las guias de remisién a fin de calcular el peso total
de un despacho.

Ubicacion.- Aqui debe indicar en que casillero o estante se encuentra normalmente
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este item. Ejemplo A3, no indica que se encuentra en el estante A y la tercera fila.
Especificaciones. Escriba una descripcion mas detallada del producto. Ejemplo :
Composicion quimica, Origen, Duracion, Indicaciones medicas, etc.

OTRO CAMPOS

Cddigo de Barras.— Puede ingresar el cédigo de barra que aparece en el embase del
producto o generar un codigo de barra nuevo haciendo clic en el botén 'Generar
EAN 13’

Cadigo del Fabricante.— Opcionalmente Puede registrar el cédigo origina de fabrica
del producto para facilitar su busqueda.

Procedimiento para crear un Nuevo Cédigo

* Haga clic el el Botdn “Productos”. Aparece la siguiente ventana (Mostrando el ultimo
producto registrado en la base de datos):

iy Mantenimiento de Tabla Productos B

) Codigo de Barras
Codgo[PUNDD ] 7752009000415
L D41 Z4digo del Fabricante -
Descripcidn

IMPRESORA DE CODIGO DE BARRAS USB COLOR NEGRO ~

Generar Descrij

[E8 Precios Incluido IGV Costa 289.10| Ul %| 15_uu|

Und. Princip,| UNIDAD ‘ Frec\ta 332 47 |Moreda Y 5§ Procedencia
[[]Unidad de Empaque Precios Distribuidor F‘mveedm| CODBAR

Prect 261.00| zDesl | 2049\ poipa g

Prec? 0.00| %0es2 | 100.00|| ;/ l:l Kardex = Lotes @ Series

Prec3 0.00| %0es3 | 10000 ALES
[] Sub-Unidad (® Prod. Terminado IGV|18.00 |9

Componente Exonerado?
_Insumo 0.00 5
¥
RECETA Stock Minina | 0.00] /°

[+ Descuento Adicional (Ventas) yo

Descripcitn Larga [Otros Detalles) : Pesa Kg.

W
[CODE_128] "
Aplicaciones [Max 254 CARACTERES) B ?"‘T’M,W,
| Famia ]
: Ubicacion [] copiar desde &l Anterior
MERCADERIA ol 1 _
UsaIGtes (PEaImentos) l,k J |£| i % » M4 M ©
Usailimeros de Serie W = HNuevo | Modifical Eliminar | Buscar Regresal
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n

Huevo

* Haga clic en el botén “Nuevo”

* Escriba cada uno de los datos que le solicita la ficha (Los mismos que se
describieron anteriormente.

* Guarde haciendo clic en el botdn guardar. Aparecera la ficha de “Apertura de

Inventario”.
) Apertura de Inventario 22
Nombre del Responsable : MILTON

Fecha de Apertura del Inventario del Producto : | 12/03/2016

Costo Total por Unidad : 0.000
Cantidad
Cantidad Inicial de Productos en Almacen : Amne 1 D
AmMN=2 |0
AmMN*3 |0
AmMN=4 |0
AmMN®5 |0
OK (F2)

anresar Stock de Apertura

El Stock de Apertura es la cantidad de articulos similares que existen al momento de
aperturar un nuevo cédigo para dichos articulos. Por Ejemplo deseo registrar el codigo
HDO1 que identificara a lo que son DISCOS DUROS QUANTUM DE 400 GB. En este
momento tengo 25 discos duros en el almacén que me costo cada uno 80 ddlares.
Cuando le aparezca la ventana de “Apertura de Inventario”, introduzco el stock inicial
25 y el costo aproximado de compra (Considero el ultimo costo . No es necesario ser
exacto de 80 ddlares). Luego haga clic en Aceptar. Volvera a la ventana Productos.
Notar4 que los datos Ultimo Costo, Costo Promedio y Stock se habran registrado
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automaticamente

Ultimo Costo, Costo Promedio y Stock

it Costa Almacen Stock Estos datos se registraran
Almacen 1 | 39 B Ly
— Amaoen 2 5 automaticamente al aperturar un nuevo
Fosto Promedo” aimacen 3 0 cédigo y cada vez que se hacen ingresos
Almacen 4 ! -] | o salidas de almacén se iran actualizando.

Estos se Muestran en la Ventana
Productos :

£

Modificar
Modificar los datos de un Producto

Si Ud. Ya registro un nuevo codigo y posteriormente nota que cometio errores al digitar
los datos de ese producto podra modificar, haciendo clic en el botén “Modificar’. Luego
corrija los datos que sean necesarios. Al guardar le aparecerd nuevamente la ventana
de “Apertura de Inventario”, a menos que ya se haya trabajado en ese producto
(ingresos o retiros) caso en el cual no le aparecera dicha ventana.

4

Eliminar
Eliminar un Producto

La opcién de eliminar se utilizara en el caso de haber introducida datos totalmente
errébneos o0 un producto obsoleto y desea eliminar por completo dicho cddigo de la
Base de Datos. Para ello haga clic en el boton “Eliminar”, con lo cual se le solicitara
gue confirme dicha eliminacién. Confirme y el producto estara eliminado de la Base de
Datos.

Agregar Imagen al Producto.
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Producto, la cual
registro de dicho

registrarla en la
debe hacer clic e

registrar.

Se puede agregar una imagen (Foto Digital) de cada

en la carpeta Data\Foto, de la carpeta de
SISTEMATIC o alguna otra carpeta elegida, antes de poder

Esto le abrira una ventana donde debe buscar la foto a

aparecera cada vez que accedamos al
Producto. Esta foto debe estar guardada

base de datos. Para Registrar una foto,
n el cuadro gris marcado con una cruz.

el 1 —t || 38.52 |

@l Ubicacién |:|

[aimacen 4 0

Peso 0.000 Ka.

=il

‘ecio Sub unidad 0.000

‘recio C
0.000

Haga Doble clic en el cuadro para
cambiar de foto o agregar una nueva
ffoto al producto (Esta debe estar en

fformato JPG).

Desplazamiento de Registros

Cada Formulario de ingreso de datos (Ejemplo : Form Productos o Form Facturas),
tiene botones y etiquetas estandarizadas para navegar en el formulario y saber en que

registro se encuentra uno ubicado

. A continuacion se describen los 4 botones de

desplazamiento y las 2 etiquetas de Informacién de Registros.

Botones de Desplazamiento

Etiquetas de Informacién de Registros

Sistematic del Pera SAC
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Estos botones se utilizan para
navegar entre los documentos
introducidos. Por Ejemplo Ver
el Primer documento ingresado,
el Ultimo documento ingresado,
el anterior documento y el
siguiente documento.

[=| =] =]=|

Estas Etiquetas Muestran el Registro
Actual (El que item que se esta viendo en
ese momento en la ventana) y la
Cantidad Total de Registros (N° de
Registros que se ingresaron en la tabla).
A medida que haga clic en los botones
de desplazamiento , ird cambiando el
namero de Registro Actual.

Buscar un Producto

Buscar

Con esta opcion (La cual figura en la mayoria de Formularios de Ingreso de
Datos de SISTEMATIC). Ud. Podra localizar rapidamente un producto ya sea
buscéndolo por Cadigo, Descripcion o Clase. Consiste en una ventana que muestra
una lista de todos los items ingresados, La cual inicialmente se encuentra ordenada
por Descripcién.

Forma de Realizar una Blsqueda por Codigo:

Haga clic en el boton “Buscar”. Aparece la ventana de Busqueda :

Digite los primeros caracteres del producto a buscar (Notara que en la lista se irdn
ubicando los nombres de los productos que coincidan con los caracteres digitados).
Siga digitando hasta ubicar el producto buscado en RESALTADO.

Presione EnTer.

Forma de Realizar una Busqueda por Cédigo:

0 Haga clic en el boton “Buscar”. Aparece la ventana de blusqueda

O En la lista “Buscar Por”, haga clic en la fila “Cédigo”

O Digite los primeros caracteres del codigo del producto a buscar (A medida que digite
se iran ubicando en los productos que coincidan con los caracteres digitados).
Siga digitando hasta ubicar el producto buscado en la zona verde.

O Presione EnTer.
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®) Busqueda 22
Buscar en Campo [TODOS v
— ¢ X & A .
- ) 9| | AL ESCRIBIR 'MAS',
Buscar en Toda La Expresion Campes Export Excel Img.Pan Regresar APARECEN TODOS LOS
Blsqueda Incremental Ultimo Precio / Cliente PRODUCTOS QUE
ULTIMOS 10 | Mostrar Todos CONTENGAN ESTA
v EXPRESION.
v
|Hauadns 3 -
Cddigo Descripcign Clase Marca MONEDA PRECIO_CONUNIMEDIDA STOCK_MIN Stock ~
DIAGD11 MASCARA LARINGEAPVC Si 10.00(UNIDAD 104.00
DIAGD12 MASCARA LARINGEA 8i 50.00 UNIDAD 000 105.00
CIRG013 MASCARA RCP si 72.00 UNIDAD 0.00 106.00

Mostrar todos los Productos.

Clic en ‘Mostrar Todos’ le mostrara la lista completa de productos. En la etiqueta
hallados aparecera la cantidad total de codigos diferentes de su base de datos.
Ordenar Alfabeticamente la lista de Productos

Para que los productos que figuran en la ventana de blsqueda se ordenen
alfabéticamente por cédigo haga clic en “Coédigo” de la fila “Buscar en el Campo” y
luego haga clic en el boton “Mostrar Todo”. Si desea ordenar por descripcion, haga clic
en la opcién “Articulo” y luego en el botén “Mostrar Todo”.

Buscar un producto manualmente

¢ Ubiquese en la ventana de busqueda

# Haga clic en cualquier lugar de la cuadricula donde se muestran los productos.

# Despléacese hacia arriba con la flecha del cursor Arriba o hacia abajo con la flecha

del cursor hacia Abajo. Para ir mas rapido puede presionar las teclas Re-Pag
(Pagina Arriba) o Av Pag (Pagina Abajo).
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Configurar las Columnas de la Ventana de Blsqueda.

® Bisqueda B x|
Buscar Ordenado Por : Cadena a Buscar : J Caiseaa, amario Fuegte
I Buscar en Toda La Expresion Exportar a Excel % ' Ficha del Producto
= Mostrar Todos Regresar
‘( : [ ] i
—— s
>\ Campos| Bugcar en Descripcidn Larga
MARCA MODELO  [MONEDA|PRECIO_COJUNIMEDIDA [STOCK_MIN [STOCK_ACT| 4|
[AUDIFONO MICROFONO AUDIFONOS GENIUS Us§ 44.97|UND 5.00 97.00
JARDO1 CARTUCHO DE TINTA EPSON T0454 TINTAS EPSON T0454 Us§ 121.41|CARTUCHO 7.00 16.00
TXT1090 CASE TOWER ATX CON TRIPLE VENTILACION  |CASE LG ATX 400 US§ 337.26|UND 0.00 17.00
HDO02 DISCO DURO MAXTOR 80 GB DISCOS MAXTOR FY-9090909 |US§ 674.52|UND 5.00 44.00
FDO1 DISKETTES IMATION |SKETICC_atmon LU e 20.00 30.00
DRO1 DISQUETERA 3 112 PULGADAS SONY EIEEN] ® Campos dela Ventana de Busqueda =18Ixilg 1800
L0 IMERESORAEREONL-010 [MERE los Campos que desea Aparezcan en la Ventana de 0 16100
IMOG IMPRESORA EPSON STYLUS 800 IMPRE 0 19.00
J001 [JOYSTICK PALANCA DE MANDO 8 BOTONES JOYST, Campos Di A ; Carmpos 0 27.00
LEO1 LECTORA DE CD ROM NEC 54 X LECTC 0 195.00
LC03 LIMPIA CDS CLEANER MAXELL LIMPIA CLASE :J CLASE 0 22.00
MBO1 MAINBOARD INTEL PENTIUM IV SOCKET 478 PLACA MARCA = MARCA a 0 35.00
MEMS MEMORIA RAM 128 MEMOI  [MODELO MODELO 0 16.00
MEQ1 MEMORIA RIM RAMBUS 256 MB MEMOI  [SERIE MONEDA [ 59.00
WNDT MONITOR SAMSUNG 15" MONIT ~ [CODICO_BAR ‘ﬂ FRECIO_CON 0 39.00
WSOt MOUSE OPTICO USB BUS Mous|  [CODICO_FAB A 0
PAPOT___|PAPEL CONTINUO A4 100 GRAMOS PAPEL Egﬁgi';g:\?” ETOCkamY 0 7.00
HJ01 PAPEL COPYMAX MILLAR PAPEL IALMACEN 0 38.00
PRO1 PARLANTE 200 WATS PARLA UBICACION ﬂ 0 33.00
fEV PROCESADOR INTEL PENTIUM IV 2.8 GH PROCI PO 0 12.Uq :l'
PESO e——
MONEDA Haga clic en un campo de la
La Ventana Campos le permitira seleccionar PREGIO_COS listay luego en el _boton
unicamente los campos que Ud. desea que se PRECIO_CON para pasarlo a la lista de
muestren siempre al invocar a la ventana de PRECIO_MAY1 campos. Los £ampos:en la
Biisqueda de Productos. PRECIO_MAY2 lista derecha seranlas
PRECIO_MAY3 = | columnas que se mostraran
UNIMEDIDA en la ventana de busqueda de
% 21 |productos. e
Sarees Campos Fijos
Cadigo, Descripeion,Stock_MIN, Stock
Aceptar

Salir de la Ventana de Busqueda Rapidamente
Presiones la tecla ESCAPE o la combinacién de teclas Alt + R.

Sistematic del Perd SAC Pagina 16



Manual de Sistematic

= . SubCl
i Para cambiar una Clase ]
Marca

etiqueta, haga forea
doble clic en dicha L ]
\ etiqueta.

t) Etigueta de Campo ==

I—

uzca el Nombre para esta etiqueta (MODELO, TALLA, etc) : otes | Series

Sabor
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Kardex de un Producto

Con esta opcion Ud. Podra observar los movimientos realizados con el producto
elegido (Ingresos y Retiros de Almacen) por Fechas.

Kardex

# Haga clic en el botén “Kardex” (Ubicado en la Ventana Productos).
¢ Aparecera la ventana de Kardex como la que se muestra a continuacion :

Q) Kardex de Producto £3
Codigo: Articulo:
|DIAEU1B | ‘TENSIDMETHD AMERDIDE COM ESTETOSCORIO 1 CAMEID | LA FICHA DE KARDEX
Unidad de Medida

MUESTRA EL
Método de Valuacion :PROM Moneda: |5/

. A HISTORIAL DE
Ultimo Costo : Costo PromedioStock Actual - Valor Total : 4
| 83.50 l 83.50 | : ;s_uu” 4,uuls_uu| l””-f ENTRADAS ¥ SALIDAS

Export. Excell Imp.Pan | DE UN ITEM.

Fecha Documento Entrada Salida
¥ 12/03/2016 | APERTURA 48.00 0.00

Precio Valor Stock Actual Valor Existen. Responsable A

83.50 4008.00 48.00 4008.00 | ADMIN

[Si desea, Haga Daoble Clic en el Mimero de Documento
para Yer la Yentana del Documento de Venta que did
I < origen al movimiento registrado en dicha fila,

= INV. CANTIDADNA] | Degresarn
Modificar Stock WENTAS-COMPRAS | REPORTE DETALLADO I

<

Eliminar Linea de kardex|| pctyaLizar

KILOS

Como podra observar se aprecian los detalles de los movimientos realizados en la
parte inferior de la cuadricula.
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® Kardex de Producto |X|
Codiga: | | Ermitir& un Reporte por Inpresara de |a Ficha de
Hardex del Productos Seleccionado
Articulo: |
Costo Promedio: I:I Kardex del Productc
Unidad de Medida
Fecha Documento  |[Entrada  |Salida Precio (Walor Stock Actual|Valor Existen.|Obsenvacién
11/02/2005 {APERTURA b] 42.000 $0.000 800.000 42.000 3360.000
26/09/2005 | F7OTO085 W *® 1.000 80.000 80.000 41.000 3280.000
26/09/2005 | FV.001-0046 \ \\ 5.000 80.000 400.000 ('36.["][! 2880.000
H—] La Apertura Indica can \ T \‘ "‘\
| | ] cuarta cantidad de tems se / \ La Columria Precio LT \
iniciaron 10z movimientos en AN muestra el precio 2 Columna Stock Actusl \
- |— [promedio ponderado  HH de la Uttima Fila, muestra el
ol kardexc. Ejempla: Bl Stock Actual a la Fecha \
| | Hardex se | | Jde compra. Solo 32 [ |
aperturd con 42 actualiza con las \
umdaqes. ertradas Yalor Existencias es igusl al producto
| e multiplicar Stock Actual por Precio
1
[ [
|

Para cerrar esta ventana presione la tecla ESC.

Imprimir la ficha de Kardex

Mientras esta observando la ficha de Kardex de un determinado producto tiene la
posibilidad de imprimir un listado del Kardex de dicho producto. Para ello haga clic en
el boton “Kardex este Producto Mensual” de la Ventana de Kardex :

Actualizacién de Inventario.

Esta opcion le permite corregir los saldos iniciales de un producto a fin de que cuadre
con los saldos actuales. Para ello seleccione haga clic en el botdn Actualizacion de
Inventario, de la ventana de Kardex.

& ALMACEN1 (===
Actualizar los Stock de la Clase.. Guardar Stocks

[aupiFonos -] p—

CODIGO ARTICULO CLASE MARCA UNIDAD MED  STOCK

AUD1 AUDIFONO MICROFONO [AUDIFONOS |GEMIUS  JuND 95.000 [ -] -

& Actualizacién de Stocks

Ar[iculo‘AlJD\FDND MICROFONO

Clase [AuDIFONOS
Marca |GENIUS - ¥
Stock | ¥ ; Aceptar Cancelar

= 1
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Sugerencias para Codificar un Producto

Si su mercaderia no tiene aun una codificacion puede proceder de la siguiente manera

Ejemplo 1:
La Descripcion o Nombre completo del Producto es : IMPRESORA EPSON STYLUS
800

CLASE : IMPRESORAS
MARCA : EPSON
MODELO : STYLUS 800

Generamos este codigo : IMEPSTY800

Notara que los dos primeros caracteres describen el tipo (clase) del producto :
IMPRESORAS=IM

Luego los dos siguientes caracteres describen la marca EPSON=EP

Luego los 5 siguientes describen el modelo STYLUS 800=STY800

Ejemplo 2 :
Puede seguir un método parecido al descrito dependiendo del giro de su negocio. Por

Ejemplo : CAMISAS VAN HEUSEN CABALLEROS T32

El codigo podria ser : CAVHC32
En este caso se consideran 2 caracteres para la clase (Camisas), 2 para la marca
(Van Heusen), 1 para genero (Caballeros) y 2 para talla (32).

Listado de Productos Bajo el Minimo

Le Proporciona un listado general o por clases de los productos cuyo stock se
encuentra debajo del minimo permitido (Recuerde que el minimo permitido se registra
al momento de crear el cédigo para un producto —campo Stock Minimo).

Para acceder a este listado, seleccione menud Productos, Reportes de Productos,
Listado de Stock Minimo, Reporte #1.
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Listado de Productos con el Stock debajo del Minimo 117022002

Codigo Articulo Moneda Cos. Prom. Stock Min. Stock Ac.
IO IMPRESORA EPS0ON LX-810 Us§ 8596 5.00 2.00
PRO1 PARLANTE 200 WATS Uz§ 8.00 5.00 4.00

NUMERO DE SERIE

Con las opciones de Numero de serie Ud

. Podra llevar un

seguimiento de cada serie ingresada o retirada de almacén por

cada unico producto (equipo, maquina, h

Activar Uso de Series

erramienta, etc.)

GeRencia
02/01/12 Clic Aqui para Ver |5&

Compras Ventas CliEntes Cala Bancos

Actualizado el Dia :

Almacen

S

E
) CONFIGURACION

MONEDA... ‘ NUMERICO... ‘ FACTURA... ‘ ALMACE

Q CONFIGURACIOMES DE ALMACEN

(=13

Proveedores

e

Clientes

Ay

Facturas Compras

Productos

Empresa: ,m ¥ Registrar Nimeros de Serie
Direccion: Jr. Simon Bolivar 235 San Mi egistrar Lotes (Fedimenios
Telefono:  [4607588 [ Filtrar por Tipo de Producto {Insurr
RUC [20s11008167 [~ Cambiar Precios de Venta Automatic

¥ Mostrar Costos en la Ficha Producto

1. Seleccione Menu Opciones,
Configuracidn. Se abre la
Ventana Configuracion.

2.- Clic en Botdn almacén.
Aparece la Ventana
'Configuracion de Almacén.

3.- Marque la casilla 'Registrar
Numeros de Serie'

4.- Aceptar.

¥ Compra Actualiza el Almacén

Sistematic del Pera SAC
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Q Miameros de Serie

Lol o=

Seleccione 1a series a retirar (Doble clic)

aaal00871
aaal00872
3aal00879
33a000880

I -+

Si se activa el uso de series,
cada vez que se retire o
ingrese un producto

g
<

Aceptar ‘

=

seriado, Sistematic le
solicitara el/los niimeros
respectivos o pedira
seleccionarlos desde una
lista de series
preingresadas.

=

INDICAR LOS PRODUCTOS QUE USARAN NUMEROS DE SERIE

(2! Mar

iente de Takla Prods

Ciédigo [ ABODOZ

ID 16
Desciipciin

Cadgo deBaras
Geanerar EAM13 |

Cadiga del Fatricante

B

| Claze

4l

| Marea
[T R Y

INPRESORA DE CODIGOS DE BARRA ZEBRA

Unidad Frincipal

Geners]
F  Coso 400.00 | Ukiid
UNIDAD Fracia 520.00 |Mene

[J Unidad da Empague

[ Sub-Unidad

Descrpeitn Laga (Oiros Dietales] :

] Pracios al Mayorista

* Prad. Terrminado
" Componente
" Insuma

W DescuentoAdicional (V

Aplcaciones [MAX 254 CARACTERES)

Shock M
B
Ubic

[Jusa Lates (Pedimentas)
[Fliusa Mimeros de Sere!

=]
=l
=

Almacen

-

Al momento de Crear un
nuevo Producto o Modifarlo,
asegurse de marcar la casilla
"Usa Numeros de Serie";
caso contrario, los nimeros
de serie no se registraran.
Esto es valido para equipo o
magquinas que deben ser
identificados de manera
Unica (cada equipo tiene un
numero de serie distinto)

[¥l:Usa Niameros de Serie!

Sistematic del Pera SAC
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Q MNimeros de Serie EI@

Introduzca Mumero de Serie

indicando que este usara
series, aparecera el cuadro
de registrom de series
solicitando los nimeros que
hay en almacén en el

Cuando se crea un producto
=

Poble Clic en 12 Lista momento del inveentario de
= Borrar el Elemento .
5 eleccionado J series.

Aceptar (F2) ‘

Sistematic le permite un completo manejo del area de Almacén,
disponiendo para ello de las diversas opciones ubicadas en el
mend Almacén, tales como Guias de Remisién, Ingresos
Internos, Salidas Internas, Traslados, Requerimientos y algunas
opciones mas.

GUIAS DE REMISION

Esta ventana le permite registrar e imprimir guias. Las guias de
remision son comprobantes usados para dejar constancia del
despacho de mercaderia de un lugar a otro ya sea entre
almacenes de una misma empresa, a clientes o mercaderia
comprada a proveedores. La Ventana Guias de Remision del
menu almacén las usaremos para registras salida de mercaderia
desde nuestro almacen.

Para abrir la ventana Guias seleccionamos Almacén, Guias de
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Remision
g GUIAS DE REMISION =
N [001-000001 |ID 1 HNro.| Factura [+ ] o1/07/20m ||
] 01/07/201 c
Di ion de Partida || Direceion Compuesta Direccion de Llegada A
CALLE BOLIVAR 235, DPTO. 102, SAN MIGUEL LOS AVENDANOS 190 El
B
E
T - Frazan Sool 36l Transportiets ROC [
COMERCIAL SANTA ROSA g ARMILDO PAUCAR 39045839089 E
RUC 30909030911 Diteccion: | Jr. Tumbes 145 - Brefia R
Orden de Compral Vendedor \éeh!:_ulc; N:ar:ay Placa: | QA-1973 A
o ertificade Inse. - Licencia Mo
Nata de Pedido T i
Codiga Canlidad_Descipgion ridac Frecio Peso -
13490 | 000 | D
E
T
— A
L
L
il E
a1 I
Descargar de Almacén | AnuIat ]| F3 pora ngresar Comtiisy W || L | Peso voo o+ -]t |P
Usuario ADMIN Hora 14533 P—— ‘ B E
T . =Y 100 carac.)
I£| E/f % /—) f\:é = C) Responsable ~
Huevo | Modifica|Eliminar || Bugcar |{imprimir|[[4) 4 INEHENEN| » | M) 2=qre s 180 carac) =

REGISTRAR UNA NUEVA GUIA

Haga clic en el botén Nuevo

Seleccione el cliente (boton TRES PUNTOS)
Selecciones un producto (boton LUPA)
Guarde la guia (boton Disket)

IMPRIMIR UNA GUIA

La guia solo puede ser impresa despues de finalizado el proceso
de registro y despues de hacer clic en el botén ‘GUARDAR’.
Haga clic en Imprimir. Esto le abrira la ventana Imprimir

| % Dispositivo de Salida [=[= | =
[& © previsualizar en la Pantalla Seleccionar| | Impresion
@ @ | imir el D 1 Impresora Directa
@ Imprimir e ocumento e —

&£ © Modificar el Disefio del Documento
(©) Enviar a un Archivo PDF [ |Enviar por internst [:]

[ ACEPTAR ]| CANCELAR
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Para enviar el documento a la impresora solo tiene que
ACEPTAR.

BOTON IMPORTAR FACTURA
Le permite extraer todos los CHECK DIRECCION
datos de la factura asociado (si COMPUESTA.
esta ya fue registrada) a Activa el registro de
fin det evitar el doble trabajo de BOTON TRES PUNTOS direccion particionado
registro. Le permite accederala |[(Calle, Numero,
Ventana de Busqueda de || Distrito, etc.)
Clientes.
{y) GUIAS DE REMISION /
NQ ID'1  Mro. Factura [importar Far.‘tura] lmpoﬁ Cotizac
i 2170172014
~_ Direccién de Parfida " [Direccién Compuests [lmmrtar Prewa] lT"mr Mm] Direccion de Ljlegada _
CAL. SIM? BOL?AR 235 = /\V. LORETO 315 SAN BORJA
MEDLA LUNA) L
/
Ciete | ClA DE INVESTIGACIONES DEL NORTE [+ Rezén Socal del Trensporlta =
RUC 89008768687 Copiar Guia| || e ign
Drdlen ds Compra Vendedor El “ehiculo, Marca y Placa
o Eei c%‘;;i: Certificado Insc. : Licencia Mio.

Codigo Cartidad Descripcid Unidad Peso
0 [=] 0.00 (¢ *
LA LUPA CUADRO CODIGO DE BARRA.

Pasando la lectora de codigo
de barra sobre la etiqueta del
producto podra jalarlo

Haga clic en esta figura para acceder a la
ventana de busqueda de los productos a

despachar. ro
rapidamente y agregarlo al
/ detalle i
J_lDescargngmmacen ot || 5 pars hgresar Cantifad W Peso oon | Formate 1 [=] 'MS 0
LIS TAMOTIVO Observacion

- P 100
Le permite selecciona el Iﬂ X ;,,;:’,:,e A
mOtiVO del traslado- Guardar || Cancelar (SR s

INGRESO INTERNO
La Ventana Ingreso Interno se utiliza para registrar un ingreso de
mercaderia o productos al almacén. Este documento puede ser
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impreso llevando un correlativo interno.

'y PARTE DE INGRESO A ALMACEN £

N!Ducunl (00001 [fecha [21/01/2m1a | D

Provasdor [+][+][..] RUC
Direccion CC
Respansable MARIA QUIIONE lz‘ Mativa

Dhservacmnesl \

Codigo Cantidad Descripcidn
‘Jood |3 JioYSTICK PAA

El correlativo del Documento se
automera automaticamente.
Puede escribir directamente el
primer valor y el siguiente
ingreso tomara el valor
correlativo siguiente.

El

1 H x Hora
Guardar | Cancelar|

SALIDA INTERNA

Permite Registrar un a salida con descargo de almacén. Puede
ser impresa segun el formato que Ud. Aplique o modifique
(Disefio del documento, de la Ventana Imprimir). Usa un
correlativo diferente a las guias de remision. Los descargos se
aplican en el almacén actual.
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'y’ SALIDAS INTERMAS

Ne Docum, 00001 |Fecha: [2170172m14 | 1D

Cliente [;] RUC

Direccion

Desting |

Fiesponsable |z| b ativo
Observaciones| |

0 [z ]
DESCARGO DE ALMACEN ]

Los productos registrados en la salidas interna se decontaran
siempre del almacén actual. De manera predeterminado el almacén
actual es el # 1. Para cambiar de almacén asocie un nombre de
usuario a un local. Eso se hace ingresando a Opciones, Usuarios.

e
o
A

= H x Fi MILTOM
= 091453
Guardar ||Cancelar|

TRASLADO

La Ventana Traslado le permite llevar un registro correlativo de
todos los movimientos que se ha realizado de un almacén a otro
de su empresa. Los productos registrados generaran un doble

registro : SALIDA desde el almacén origen y ENTRADA al
almacén destino.
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Q TRASLADO ENTRE ALMACENES £3
ALMACEN ACTUAL : 1

N [2 | Fecha [30/01/2008 En este ejemplo se ha
Drigen [ALMACEN N= 1 | Almacen 1 ] registrando el
Destia  [ALMACEN N= 4 | Almacen 4 -] desplazamiento de 4
s | | articulos de codigo

MBO01 desde el almacén
REFETEEED actual 1 hasta el

almacén 4.

IMPRIMIR

Este botéon le
i permite imprimir
un comprobante

de traslado. El
Scar I comprobante
tambien puede
Usuarip J0SE i T ser disefiado por
e el propio usuario
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CAPITULO Il
Compras

Cémpras

Reqgistrar una Compra

En la ventana de Compras Ud. Podra registrar compras de Mercaderia, Insumos y
Servicios. En el caso de mercaderias o insumos de manera predeterminada los
productos se afiadiran al Inventario (Actualizaran el stock) .

El procedimiento para registrar una compra en la Base de Datos, es el siguiente :

Haga clic en el botén “Compras” de la Ventana Principal de Sistematic.

Compras

Aparecera entonces una ventana como la que se muestra a continuacion :

g COMPRAS E8
Tip.Dac NEDOCU"“- D1 Fecha Moneda:| S/, Cambio | 3.60
Proveedor | ARGELINE CAPS INC. 1 RUC 20511008124 i

Dieccion | AV. LAS FLORES 888, SI Opedido

Responsable Db31 | Guia Importar

UNIDAD | 2500.00; A

25.00

=

Lﬁ ;| |Importar Guia de Remisidn o”!ll"“ l Kar o

- i) F3 para Ingresar Cantidad = ‘_\h ltems m

T - i ) Subtotal 2,500.00

B2 Y P 2 O © v 000
MNuevo ||Modifica| Eliminar | BuScar | Imprimir Regresa Total .

. =Cancelada Sl ota 2,950.00

Ref.Pago Estado: | C P=Pendiente de Pago = v, o

Detraccion m Percepcion w

¢ Haga clic en el botén “Nuevo Documento”. Notara que la ventana ahora se muestra
diferente (Algunos botones ha desaparecido y se han blanqueado los datos),
esto quiere decir que esta esperando que le introduzcamos datos.

4 Introducir el Numero del Documento.- Luego presione la tecla TAB hasta llegar al
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casillero siguiente “Nro”, donde deberda introducir el numero del documento a
registrar.

Introducir la Fecha.- De manera predeterminada se colocara automaticamente en el
documento la fecha actual en el casillero fecha. Si por algin motivo dicha fecha no
es la correcta modifiquela y luego pase al siguiente casillero.

Elija la Moneda.-Tiene la opcién de elegir entre MONEDA NACIONAL y DOLARES
(US$). Para cambiar de moneda abra la lista desplegable de Moneda y elija.

Elija el tipo de cambio.- De manera predeterminada aparece el tipo de cambio
guardado en su base de datos (Cada vez que ingresa al sistema puede modificar
dicho tipo de cambio con lo cual el cambio figurara de manera predeterminada
para cada nuevo documento). Si el tipo de cambio no es el correcto cambielo
directamente escribiéndolo en el casillero “Tipo de Cambio”.

Elija el Proveedor.- La manera correcta de elegir un Proveedor es la siguiente :
Ubiquese en la lista desplegable “Proveedor”

Haga clic en el botdn tres puntos( . . . ), con lo cual se desplegara la ventana de
bldsqueda con los nombres de todos los proveedores registrado en su base
de datos.

) Blsqueda £2
_ Escriba las Primeras Letras de la Tarr
Expresion a buscar. Luego presione
Buscar en Toda La Expresion Enter. La busgqueda se hara en todos Hallados 1
Bisqueda Incremental los campos mostrados en la Ventana.
Todos Ultimos 20 L
@ >4 R |
by '
Campos Export. Excel Imp.Pan Regresar
PROVEEDOR RUC CIUDAD TELEFONO1 CONTACTO DIRECCION EM A |

ARGELINE CAPS INC.|20511008144 | |.-‘\‘u". LAS FLOR

| 3 ) LY

Escriba los caracteres inidiciales de la razon social o nombre (también puede
escribir el ruc o incluso parte de la direccion) a fin de hallar el Proveedor .
Haga doble clic en el Proveedor correcto, acto seguido la lista se cerrara.

Nota : El elegir un Proveedor inmediatamente el casillero “Direccidon” mostrara la
direccion de dicho Proveedor.

DJ Botdn Nuevo Proveedor ) " )
Este Botdn le permitird agregar un nuevo registro en la

Tabla de Proveedores, sin salir de la Ventana de Compras.
Elija Responsable.- El procedimiento para elegir un responsable es haciendo clic para
e
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desplegar la lista de responsables y luego clic para seleccionar el responsable.
Escriba una Observacion.- Escribir en este casillero es opcional, puede utilizarse para
escribir un comentario o nota sobre esta transaccion.

Buscar un Producto /® (atajo ALT + B)

Este boton se utilizar para localizar un producto que se va a agregar a la cuadricula
(detalle) de la factura. Al hacer clic en este botdn se abrira la ventana de “Busqueda de
Producto”. El Procedimiento para localizar un producto es similar a la busqueda de un
producto en el médulo “Productos” (Vea Capitulo I — Busqueda de Producto)

Luego de Salir de la Ventana de Busqueda Notara que debajo de la cuadricula se
mostraran los datos del producto elegido : Cédigo, Descripcién y Precio. El cursor se
colocara en el casillero Cantidad, lugar el cual es obligatorio que escriba cual es la
cantidad que va a ingresar al almacén (Puede escribir en decimales si es el caso).
Luego presione ENTER, entonces el cursor se desplazara al casillero “Precio”, de tal
manera que tiene la posibilidad de cambiar dicho precio de compra. Luego presione
ENTER, entonces el cursor se ubicara en el boton “Agregar Linea”.

TIP : Una manera rapida y practica de buscar un producto es digitando su codigo en el
casillero codigo. Luego de digitar el codigo completo, presiones la tecla ENTER,
inmediatamente apareceran en los casilleros respectivos, la descripcion, precio y
moneda de dicho producto.

Agregar Linea " (Atajo ALT+L)

Este boton se utilizara para agregar codigo, producto, cantidad y precio seleccionados
a la cuadricula (detalle). Al hacer clic los casilleros indicados se pondran en blanco y
la cuadricula mostrara la linea agregada.

Eliminar Linea x

Si Ud. Accidentalmente agrego un producto que era el correcto o introdujo cantidades
inexactas puede eliminar dicha linea. Para ello haga doble clic en la linea a eliminar
(en la cuadricula) la linea quedara en cierta manera seleccionada. Luego presione el
botén “Eliminar Linea”. El sistema le preguntara “Esta seguro de eliminar esta Linea”.
Responde si 0 no segln sea el caso.

Repita el mismo procedimiento de Busqueda y Agregar Linea para cada Item que deba
agregar al documento.

Guardar el Documento

Una vez que halla introducido todos los datos, asegurese de que los datos digitados
son los correctos y luego haga clic en el boton “Guardar” para que el documento sea
guardado a la base de datos.
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Elegir la Forma de Pago

Al guardar el documente inmediatamente aparecera el cuadro “Tipo de Cancelacién”
como el que se muestra a continuacion :

¥

Tipo de Cancelacion 3
Condiciones de Pago Dias Fecha de V'to.
.. CONTADO v 0 13/03/2016
Introduzca Cantidad
Fara que el Documenta
uede Pendiente de pago [P
2950.00 ntroduzca cero en cantidad a
agar.
Tarjeta 0.00 w | REF.
Anticipo
Efectivo
Paga con : [
Vuelto : [ Letras
ACEPTAR

En este cuadro debe elegir la forma de pago “Contado”, "Crédito”, etc.
Introduzca el N° de dias la Fecha de Vencimiento, la cantidad a pagar y luego haga clic

en el boton “Aceptar”. De esta manera la compra quedara registrada y el saldo sera
cargado a la cuenta por pagar de ese proveedor.
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Sidesa ?r'abajar con mr‘a forma de |J] Ti po de Cancelacion
pago adicional gque no figure en la - Haga clic en el
lista, puede agregarla a la tabla de ’ triangulo para
formas de pago de la siguiente : Condiciones de Pago desplegar la lista
manera : i
de Condiciones
1.- Clic en el botén ... (3 puntos), [—* _" CONTADO j_l de Pago
con lo cual se abriré la vertana )
de formas de pago. iento
2.- Presione CTR+Y ( El cursor se FACTURA 15 DIAS
ubicar al final de la lista) FACTURA 30 DIAS idad a F
3.- Escriba un numero correlativo "|[EACTURA 60 DIAS 8l
(Ejemplo 6) FACTURA 90 DIAS Yentana Tipo de
4 - Escriba Forma de Pago v . 4——Cancelacion
Mumero de Dias.
5.- Para terminar, presion
CTRL+Y, con lo cual se cerrara la | jlC A FO A DE PAGO
venta de formas de pagoy "
regresaré a la ventana Tipo de | Id Forma Dias A=t
Cancelacion. N CONTADO 0
2 :FACTURA 15 DIAS 15
Ventana Formas de Pago 3 FACTURA 30 DIAS 30
4 :FACTURA 60 DIAS 60
> 5 FACTURA 90 DIAS 90
Ll ap |
Introduzca Cantidad a Pagar De manera predeterminada Sistematic asumiré que se pago toda la factura y saldré el

importe total en el cuadro "Cantidad & Pagar”. Si el proveedor no va a pagar en ese
| 436.00 #——momerto o solo pagaré una parte de la factura, deberd poner 0 (Cero) o una cantidad
menor al total, en el este cuadro.

Para terminar haga clic en el boton Aceptar.

Estado : l g Estado de Cancelacion - Esta etigueta indica si la factura ya fue cancelado en su totalidad o ha quedado

pendiente de pago. De manera predeterminada Sistematic asumird que se pago toda la factura y saldré la letra
"C". Si desea que gquede como "P", debera poner 0 (Cero) o una cantidad menor al total, en el cuadro "Cantidad
a Pagar" del la anterior Ventana Tipo de cancelacion.

I-=Cancelada
P=Pendiente de Pago

Modificar un documento

Para modificar un documento anteriormente registrado, ubique dicho documento,
luego haga clic en el boton “Modificar”, corrija los datos y luego proceda a guardar
nuevamente.

Eliminar un documento
Si decide eliminar un documento, primero ubiquelo y luego haga clic en el boton
“Eliminar”, luego confirme la eliminacion.

Buscar

Para buscar un documento haga clic en el boton “Buscar”., que le abrira la ventana de
Busqueda de Documento de Compra. De la misma forma como se busca un producto
(Capitulo 1l, Busqueda de Producto), en esta ventana tendrd diversas opciones de
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blisqueda:
”

_ Escriba las Primeras Letras de la Tam
Expresion a buscar. Luego presione

Buscar en Toda La Expresion Enter. La busgueda se haré en todos | Hajladas 1

Busqueda =

Busqueda Incremental los campos mostrados en la Ventana
Todos Ultimos 20 &
@ e |
/ =1
=
Campos Export. Excel Imp.Pan Regresar
PROVEEDOR RUC CIUDAD TELEFONO1 CONTACTO DIREGCION EM, A
ARGELINE CAl ‘*".'u" S FLO
v
| 3 >

Registro de Proveedores

Antes de empezar a registrar sus compras es muy conveniente tener un Registro de
sus Proveedores para de esta manera poder generar mas facilmente sus documentos
de Compras. Para esto utilice el modulo de Proveedores al cual puede acceder

haciendo clic en el botén :

L E] 2

Proveedore

Lo cual le abrira la siguiente ventana :

= PROVEEDORES
1a: codigo [ |

Proveedor: | ARGELINE CAPS INC

Direccion: ‘AV, LAS FLORES 888, SI

Ciudad : [ | Ruta :
Telefonot: | |

Fax: [ | Anotaciones :

Celular (Movil)| |

Contacto: | |
Email [ |

Rubro (Giro) | |

N
b

Imp.Pan

100 [13032016]FC  [0004-090004  [MASCARA LARINGEA

€ ]

HNuevo | Modificar  Eliminar
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Forma de Registrar un Nuevo Proveedor

Haga clic en el botén “Nuevo”

Rellene el nombre completo o Razén Social del Proveedor

Rellene el RUC o DNI de su proveedor (Este Dato es Obligatorio Ingresarlo)
Complete los datos referentes a Direccién, Teléfonos, Contacto y Producto.
Clic en el botén Guardar.

Modificar los Datos de un Proveedor.

Si ya introdujo los datos de un Proveedor y luego nota que se equivocoé en la digitacion
de algun dato o falto rellenar alguna dato, proceda de la siguiente manera para corregir
dicho proveedor.

Asegurese de ubicar al proveedor que desea corregir y luego haga clic en el botén
“Modificar”

Haga clic en el casillero que desea a corregir y luego escriba el nuevo dato, repita el
mismo procedimiento para cada uno de los datos que desea corregir.

Para Finalizar haga clic en el botén “Guardar”.

Eliminar un Proveedor de |a Base de Datos.

Si un Proveedor ya figura en su Base de Datos y luego decide que por algun motivo no
tiene sentido que dicho proveedor figure en su Base de datos puede eliminarlo
siguiendo el procedimiento descrito a continuacion :

Asegurese de ubicar al proveedor que desea eliminar y luego haga clic en el botén
“Eliminar”. Aparecera el mensaje “Esta Seguro de Eliminar este Proveedor?”
Responda con seguridad a la pregunta haciendo clic en el botén “SI” o de lo contrario
haga clic en “NO”.

Botones de Desplazamiento

También puede utilizar los botones |< (Primer Registro) , < (Anterior Registro) , >
(Siguiente Registro o >| (Ultimo Registro) para desplazarse entre los diferentes
proveedores de su Base de Datos. Recuerde que los Registro estan ordenados
alfabéticamente por Razon Social.

Buscar un Proveedor

Con esta opcion Ud. Podra ubicar rapidamente un Proveedor ya sea buscandolo por
RUC o por Razén Social. EIl procedimiento es muy parecido a la bisqueda de un
producto (Vea Capitulo Il — Buscar un Producto)

Cuentas por Pagar

Si anteriormente registro una compra al crédito, el monto (saldo) por dicho documento
se habra cargado a la cuenta del respectivo proveedor. Para saldar dicho documento
proceda de la siguiente manera: //rev

¢ Elija mend Compras y la opciéon Cuentas por Pagar. Aparecera una ventana como la
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gue se muestra mas abajo :

+ Elija el Proveedor al cual desea registrar el pago. Para ello haga clic con el mouse
en la lista de Proveedores (Que aparece en la parte superior de la ventana),
con lo cual se abrira la lista mostrando los proveedores. Luego ubique el
proveedor buscado y haga clic. Inmediatamente en la cuadricula inferior se
mostraran los documentos de compra girados por dicho Proveedor.

® PACOS A CUENTA (CUENTAS POR PAGAR)

Proveedor-  [IMPORTADORA RIOS S.R.L. F
Tipodoc (Documento  |Fecha Moneda (Total Estado_can |[Saldo =
FC 1315 11/02/2002 us$ 979.60 (P 479.60
Haga Clic en
una Fila de la
Cuadricula para
[Seleccionar un
j ~a
Tipo Doc. FC - Total: [s)) 3B000] C-CANCELADA
; i ; Estado:| C P=PENDIENTE
Humero de Doc. | 3333 Saldo - 0.00

Cantidad a Pagar -

Fecha de Pago : *

s

! 13/02/2002
Nombre del Pagador - l—

Pagar | I .
Regresar | '

¢ Haga clic en el documento que desea cancelar.
# Introduzca la cantidad a pagar, la fecha de pago y el nombre del pagador
¢ Haga clic en el botén “Pagar”. Notara que al hacer esto el saldo habra disminuido.

REPORTES DE COMPRAS

Listado de Documentos por Pagar
En este listado apareceran todos los documentos que estan pendientes de pago . Para
invocar al Reporte selecciones las siguientes Opciones :
Compras, Proveedores, Cuentas x Pagar.
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Listado de Documentos por Pagar 20012014
Del : 13/01/2014 Al: 20/01/2014
Fecha Num. Doc. Proveedor Res pons able Total Saldo
20/01/2014 FC  0001-098088 BITS AND BYTES JOSE Uss 557148 557146
Total Dolares : 557145  Saldo Dolares : 5571.45
Total Muevos 0.00 Saldo Nuevos 0.00

Lista de Proveedores
Le Proporciona un listado General de sus Proveedores ordenado alfabéticamente.
Ubicacién : Compras, Proveedores, Lista Impresa de Proveedores.

PROVEEDORES

Proveedor Telefonol Telefono2 Contacto Ruc
AMERICAN CLEANERS 435843090 123123213
BITS AND BYTES 450-9087 ROSATAPIA 390293987
COMERCIAL CENTAURO S.A 439-8090 LUIS ALVA 123456789
COMPUTER SERVICE SRL 439-0980 CESAR CAMPOS 094385098
DISTRIBUIDORA LA LIBERTAD SA 495-0890 LUIS GOMES 904590909
FABRICA SAN LUIS 440-9090 309098090
IMPORTACIONES SOL DE ORO SAC 430-8070 100812313
IMPORTADORA RIOS SR.L. 439-8987 JUAN ISLAS 829520932
SISTEMCOM S.A 432-9090 LUIS CACERES 234909090
TIENDAS SELLA 423-9089 203909090

Reporte de Compras Por Proveedor
Genera un reporte de todas las compras realizadas por un proveedores dentro de un
rango de fechas seleccionado.

Reporte de Compras por Proveedor 11022002
Del: 04022002 Al: 11022002

Proveedor: FABRICA SANLUS

Fecha Tipodoc Documento Moneda Total
07/02/2002 FC 3333 =1 360.00
Total Dolares : 0.00

Total Soles : 380.00
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Listado de Compras (Por Documento)
Le proporciona un listado de todos los documentos de compra, proveedores y sus
respectivos totales entre un rango de fechas.

Listado de Compras 22002
De: (Qaoziz002 A 11022002
Fecha Tipodoc Documento Proveedor Responsable Moneda Total
07027200 FC 333 FABRICA SANLUS JOSE QUISPE =18 380.00
08/02/200 FC 1316 COMERCIAL CENTAURD MARIA QUIFIONES =13 40.00
102200 FC 12434 DISTRIBUIDORA LA =18 250.00
Total US§ : 0.00
Total S/, : B70.00

Listado de Compras (Al Detalle)
Nos generara un listado de todos los productos comprados entre un rango de fechas.

LISTADO DE COMPRAS AL DETALLE 144022002

Desde : 04022002 Hasta : 19/02/2002
Mipodoc Documento Producto Moneda Precio Cantidad  Importe
FC 1243 CAMISAS JOHN HO LDEM CABALLEROS =8 2500 10.00 250.00
FC 1316 DRIE 3172 P ULGADAS MNEC S 10.00 4.00 40.00
FC  3=:3 DISCO DURC QUANTUM 30 GB 5. 70.00 4.00 280.00
FC 333 PAPEL COPYMAK MILLAR = 15.00 4.00 60.00
FC 333 TECLADOS MARCA SAMSUNG 102 TECLAS =8 5.00 g.00 40.00

Tatal Soles 57 670.00 Total Dolares US$ 0

Sistematic del Pera SAC

Pagina 38



Manual de Sistematic

CAPITULO IV
Ventas
D
Facturas

Registrar una Venta

Se entiende como venta al retiro de mercaderia del almacén como consecuencia de la
venta de mercaderia a un Cliente (Empresa que nos compra mercaderia). También
puede realizarse una venta de Servicios. En este caso no se retirara ninguna
mercaderia del almacén sino se estara vendiendo un servicio prestado al cliente.

El procedimiento para registrar una venta en la Base de Datos, es el siguiente :

Para el reqistro de Facturas

Facturas
Haga clic en el botén “Facturas” de la Ventana Principal de Sistematic.

Aparecera entonces una ventana como la que se muestra a continuacion :

) FACTURAS .
N2 | 001-000001 D10 Fecha Moneda T.C. Guia Cotizac.

Local 1 0110772014 uss 2,780

Cliente | HILADOS SANTA TERESA B Pedido O1d. Compra
Direccion LOS GIRASOLES 9890

RUC | 30909809002 Limite ’I‘ Vendedor | MARIA QUIIONES ~1d

=1 L Listade | o oo puplico 3
Fecha de Veto. 01/07/2011 Precios

idin sin
22034

JOYSTICK PALANCA DE MANDO & BOTONES ‘ 0 DD‘ 22034

3 |LECTORADE CD ROMNEC 54 X UND 168.63 0.00 505.89
Descargar de Almacén Uil | f [Ellalv]
SETECIEMTOS TREINTAY CINCO COM 23/100 DOLARES AMERICAMOS =
F3 para Ingresar Cantidad =N tems

Ij g - = _ %, Descuento 0.00

i I’) £ = TBruto Subtotal 623.08

MNuevo | |Modifica||Eliminar || BuScar ||lmprimir [EE 735.23 -
=Cancelad 4
Usuario ADMIN Formate 1 El Estado| C ;P:ggi:[:de Pago E 18% 16y 112.16
Hora 145301 4 Ref P = (scy[d Us$ Total 735.23
["] Datos del Transporte |_ = ef.Pago B Tarjeta Visa

Placa Peso Kgs. 0.00 | Sl 204394
PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE UNA NUEVA FACTURA
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¢ Haga clic en el botén “Nuevo Documento”. Notara que la ventana ahora se muestra
diferente (Algunos botones ha desaparecido y se han blanqueado los datos), esto
quiere decir que esta esperando que le introduzcamos datos.

Precios

Forma de Page COMTADO

Fecha de Vcto. 01/07/2011

4 FACTURAS 52
N [001-000002 D F’—echa Digite los primeros caracteres del cliente CDI“ZLEI
Local 1 2010172014 ¥ se irén mostrando los clientes
Clente | COMERCIAL SANTA ROSA e coincidentes hasta hallar este. Tambign | 07d- Compra
o ° \/-——' puede digitar el RUC y ubicarlo.
Direceior| LOS AVENDAROS 190
RUC | 30909090911 Tmite Vendedor |z| A
Saldo 0 i
Listade [oo0ig pyplico

=] .

Le permite seleccionar un
producto de la base de datos
y agregarlo a la factura.

Le permite seleccionar un
servicio de la tabla de Servicios
agregarlo a la Factura

Codigo Cantidad iGN Uridad Frecio Importe
FDO1 2 |DISKETTES IMATION CAJA 3373 | 0.00 67.50 =
VI02 1 |TARJETADE VIDEQ PCI 4 MB TRIDENT UND 13490 | 0.00] 134.90
Vios | 4 |TARJETA DE VIDEQ SONY |UND |""43400 | 0.00] 53060

0 [+]  ooo[=] 00 v

~
LA LUPA
EL MARTILLO EL VISTOBUENO

Le permite agregar
la linea al detalla
de la Factura

Placa Peso Kgs. 0.00

v
[¥] Descargar de Almacén 7 util| ; Karn e
SETECIEMTOS CUARENTAY DOS CON 004100 DOLARES AMERICANDS I, -
F3 para Ingresar Cantidad - -\ tems 3
I:d X % Descuento 0.00
Importar Nota PreVenta | T.Bruto
i A G swow 74200
=L. lad
Usuario :AJLJED;; Formato 1 [=] Estado P E=PZ;;;;: e Pacs - El IGV 0.00
Hora  14:45 (15C) uss Total 742.00
[Tl Datos del Transporte Ref.Pago E|

¢ Introducir el Numero del Documento.- Introducir el numero de la factura a registrar.
Si es la primera factura que se esta registrando en la base base de datos ,
entonces introduzca este numero manualmente. Ejemplo 001-001 (Puede hacer

uso de guiones).
autogenerara. Ejemplo aparecera automaticamente 001-002.

Para las nuevas facturas posteriores este numero se

¢ Cuadro “Importar Proforma”.- Se utiliza en el caso de que haya registrado
anteriormente una proforma asociada a dicha factura y evitar el trabajo de tipear

nuevamente los mismo datos en la factura.
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Esté& Opcidn permitiré generar un factura

Proforma I:] automaticamente a partir de una proforma
Importar [

(cotizacion). Haga clic en el boton
"Importar" ¥ luego escriba el numero de la
Proforma.

€ Importar. Proforma @

Introduzca el Numero de la Proforma a Importar

|001.0076

Aceptar | Cancelar

¢ Introducir la Fecha.- De manera predeterminada se colocara automaticamente en la
factura la fecha actual en el casillero fecha. Si por algin motivo dicha fecha no es
la correcta modifiquela y luego pase al siguiente casillero.

¢ Elija la Moneda.-Tiene la opcion de elegir entre Moneda Nacional (la moneda usada
en su pais) y DOLARES (US$). Para cambiar la moneda abra la lista moneda y
elija una de las dos opciones correspondientes.

¢ Elija el tipo de cambio.- De manera predeterminada aparece el tipo de cambio
guardado en su base de datos (Cada vez que ingresa al sistema puede modificar
dicho tipo de cambio con lo cual el cambio figurara de manera predeterminada
para cada nuevo documento). Si el tipo de cambio no es el correcto cambielo
directamente escribiéndolo en el casillero “Tipo de Cambio”.

+ Elija el Cliente.- La manera correcta de elegir un Cliente es la siguiente :

¢ Ubiquese en |a lista desplegable “Cliente”

Cliente  |FABRICA DE PLASTICOS LA FAVORITA ngl

Diteccior|FABRICA DE PLASTICOS LA FAVORITA12 AV. SAN LUIS 670 =
HILADOS LA LIBERTAD 4 LAS AMAPOLOLAS 899 - SURCO

RUC  |HILADOS SANTA TERESA 3 LOS GIRASOLES 9890
[MUEBLERIA PALACIOS J
QUIMICA SAH IGHACIO AV. BRASIL 550 - PUEBLO LIBRE
SOCIEDAD HACIOHAL DE PESQUERIA [13 LAS CALES 670 -

¢ Haga clic en la flechita, con lo cual se desplegara una lista con los nombres de
todos los clientes registrados en su base de datos.

¢ Desplacese con el Mouse hasta hallar el Cliente buscado (Recuerde que los
clientes se encuentran ordenados alfabéticamente).

# Haga clic en el Cliente correcto, acto seguido la lista se cerrara.

Puede hacerlo también con el teclado :
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¢ Escriba la letra inicial con la que empieza el nombre o razén social de su
cliente. Siga tecleando las siguiente letras hasta que su cliente aparezca.

# Presione Enter para seleccionar dicho cliente.

Nota : El elegir un Cliente inmediatamente el casillero “Direcciéon” mostrara la

direccion y RUC de dicho Cliente.

¢ Elija Vendedor.- Seleccione el nombre del Vendedor, abriendo la lista de
Vendedores con un clic y vuelva a hacer otro clic para seleccionar el
responsable (también puede tipear la letra inicial del apellido del Vendedor.

¢ Escriba una Observacion.- Escribir en este casillero es opcional, puede
utilizarse para escribir un comentario o nota sobre esta transaccion.

Buscar un Producto

Este boton se utilizar para localizar un producto que se va a agregar a la cuadricula
(detalle) de la factura. Al hacer clic en este botdn se abrira la ventana de “Busqueda de
Producto”. El Procedimiento para localizar un producto es similar a la busqueda de un
producto en el médulo “Productos” (Vea Capitulo Il — Basqueda de Producto)

Luego de Salir de la Ventana de Busqueda Notara que debajo de la cuadricula se
mostraran los datos del producto elegido : Cédigo, Descripcién y Precio. El cursor se
colocara en el casillero Cantidad, lugar el cual es obligatorio que escriba cual es la
cantidad que va a ingresar al almacén (Puede escribir en decimales si es el caso).
Luego presione ENTER, entonces el cursor se desplazara al casillero “Precio”, de tal
manera que tiene la posibilidad de cambiar dicho precio de compra. Luego presione
ENTER, entonces el cursor se ubicara en el boton “Agregar Linea”.

TIP : Una manera rapida y practica de buscar un producto es digitando su cédigo en el
casillero codigo. Luego de digitar el codigo completo, presiones la tecla ENTER,
inmediatamente apareceran en los casilleros respectivos, la descripcion, precio y
moneda de dicho producto.

Agregar Linea

Este boton se utilizara para agregar codigo, producto, cantidad y precio seleccionados
a la cuadricula (detalle). Al hacer clic los casilleros indicados se pondran en blanco y
la cuadricula mostrara la linea agregada.

Eliminar Linea

Si Ud. Accidentalmente agrego un producto que era el correcto o introdujo cantidades
inexactas puede eliminar dicha linea. Para ello haga clic en la linea a eliminar (en la
cuadricula) la linea quedara en cierta manera seleccionada. Luego presione el boton
“Eliminar Linea”. El sistema le preguntara “Esta seguro de eliminar esta Linea”.
Responde si 0 no segln sea el caso.

Repita el mismo procedimiento de Blsqueda y Agregar Linea para cada ltem que deba
agregar al documento.
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Guardar la Factura

Una vez que halla introducido todos los datos, asegurese de que los datos digitados
son los correctos y luego haga clic en el boton “Guardar” para que el documento sea
guardado a la base de datos.

Eleqgir la Forma de Pago
Al guardar el documente inmediatamente aparecera el cuadro “Tipo de Cancelacion”
como el que se muestra a continuacion :

Qr' Tipo de Cancelacion

Condiciones de Pago

... conTano -] 30 oms

Fecha de Vencimiento ([0 d]15]

Introduzca Cantidad a Pagar.
| 539784000

-l o ACEPTAR

En este cuadro debe elegir la forma de pago “Contado”, "Crédito”, etc.

Introduzca el N° de dias la Fecha de Vencimiento, la cantidad a pagar y luego haga clic
en el boton “Aceptar”. De esta manera la compra quedara registrada y el saldo sera
cargado a la cuenta por cobrar de ese cliente.
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Si desa trabajar con otra forma de |J] Tipo de Cancelacion
pago adicional gue no figure en la . Haga clic en el
lista, puede agregatla a la tabla de ’ triangulo para
formas de pago de la siguiente . Condiciones de Pago desplegar la lista
manera : ici
de Condiciones
1 .- Clic en el botdn ... (3 puntos), [—* -_” CONTADO LI de Pago
con lo cual se abrira la ventana )
de formas de pago. iento
2.- Presione CTR+Y ( El cursor se y FACTURA 15 DIAS
ubicar al final de la lista) FACTURA 30 DIAS dad a F
3.- Escriba un numero correlativo "|[FACTURA 60 DIAS _ﬁ'l
(Ejempla 6) Yentana Tipo de
4 - Escriba Forma de Pago v FACTURA 30 DIAS 4——Cancelacién
MNumero de Dias.
5.- Para terminar, presion
CTRL+W, con lo cual se cerrara la | j{C A FO A DE PAGO
venta de formas de pago y .
regresara a la ventana Tipo de | [ Id Forma Dias
Cancelacion. » CONTADO 0
2 :FACTURA 15 DIAS 15
Yentana Formas de Pago 3:FACTURA 30 DIAS 30
4 :FACTURA 60 DIAS 60
» 5:FACTURA 90 DIAS 90

ntroduzca Canﬂdada Pagar De manera predeterminada Sistematic asumird que se pago toda la factura vy saldré el
— importe total en el cuadro "Cartidad & Pagar". Si el proveedor no va a pagar en ese
| 436.00 +——momento o solo pagara una parte de la factura, debera poner 0 (Cera) o una cantidad
menor al total, en el este cuadro.

Para terminar haga clic en el botén Aceptar.

Fstado: | | Estado de Cancelaciin - Esta efoueta indca sila factura ya fug cancelado en sutotaide o ha quedzdo
nendiente de pago. De manera predeterminada Sistematic asumivd cue se pagotda la factura v saldrala letra
(", i desea oue cuede como ", deberd poner 0 (Cero) o una cantidad menor al total, en el cuadro "Cantidad
& Pagar" del la anterior Ventana Tioo de cancelacidn,

[=Cancelada
P=Pendente de Pago

Luego de proceder con estos pasos, el documento estara correctamente guardado en
su base de datos.

Sistematic del Pert1 SAC Pagina 44



Manual de Sistematic

Modifica la Lista de Nombres de Tarjeta

1. Enlaventana Facturas, haga clic en la etiqueta "Ref. Pag". Aparece la ventanita
'Modificar Lista de Tarjetas'
Escriba los nombres de las tarjetas separados por comas
Aceptar.

gl Modificar Lista de Tarjetas Aceptadas @

riba los nombres de Tarjetas Aceptadas separadas por comas.
RTANTE ! : Anteponga la palabra 'TARJETA'. Ejemplo :
ETAVISA, TARJETAMASTERCARD, TARJETARIPLEY

arjeta Visa, Tarjeta Master Card, Tarjeta Visa Electron,Otra Tarjetz

Aceptar Cancelar
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CALCULO DE AREAS MULTIPLES

En la Factura o boleta puede invocar a estas funciones presionando la tecla F12
estando ubicado el cursor en el campo cantidad. Aparece la ventana ‘CALCULAR
AREAS’ donde calcular la superficie total de multiples cortes de vidrio (cada uno de

diferentes medidas) y obtener un total.

CALCULAR AREAS (METROS O PIES CUADRADOS EN LA FACTURA)

Q Calcular Areas
 CENTIMETROS AMETROS
Anchoen Cm |
€ PULGADASAFIES )
& BOLETAS & CENTIMETROS APIES CUADRADOS Largo en Cm | 0.0
Ne Cantidad de Piezas : v
Local 1 ¥ Redondear al Par Superior ) -—I
Cliente I
Ancho Largo Cantidad Area
Direceiar] 10,0 150 B 053 =]
RUC |
Forma de Page CONTAL e
Cantidad  Li=2s:
CPU113 4 )
1.- F12. Parece esta Ventana
r 1 -
1.- F12 en campo 2. Esc.uba ancho en cms, largo
cantidad. _+ y cantidad. i
3.- Check Verde.
4.- Puede ingresar hasta 15 filas
5.- Aceptar.
[# Descargar de Almacén |
e y
Importar Nota PreVenta R
4| 10 18 Pies Cuadrados [[1083
UsuarigMILTON |Furmatu Aceptar (F2) |
Hora  15:20.08 o -

[~ Datos del Transporte Peso Kgs.

|

0.00
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ﬁ Archlvo Edicion View Formato Informe

T e S e e i

B B

(B B[,

- Factura; para Uso en Vidrierias.

Implementacién de Ingreso de Medidas (con calculo de cantidad) en la

Al 1.- Agregar una etiqueta cuyo texto sea "Ancho Largo Cant. Pies"

2.- Agregar un cuadro de terxto cuya expresion de informe sea :
q chrtran(detalles_vta.series,"_", CHR(9))

DAY() AMESIMG

3] [cliente |
[direccion
’ [ocomPRA__]
\ N lll r[n[o _J
A Encabezado de pagina
0] lcantidad [unimedida.|  [articulo precio [[valor vta___
o Ancho Largo Cant. Pies i
o chriran(detalles_vta.series,"_", CHR(9))
A Detalle

Sistematic del Pera SAC

Pagina 47




Manual de Sistematic

GENERAR E IMPRIMIR LETRAS A PARTIR DE UNA FACTURA

Para genera Letras desde la Ventana Facturas, siga el siguiente procedimiento :

Registre todos los datos de la Factura
Guarde la Factura. Aparece el cuadro “Tipo de Cancelacion”.
Marque la casilla “Letras”

Proceda a llenar los datos que le solicita la Ventana ‘Generacion de Letras”
(Ver Figura)

pwnhPR

GENERACION DE LETRAS

Intervalo de Dias 30 =7

Doble Clic=Modificar Plantila

™1.- Indique Cantidad de Letras,
Intervalo de dias y Monto.
2.- Click en Generar.

Monto Adeudado ¥35.2300 =

GEMERAR |

07/2011  |05/07/2011  |04/08/2011 245.077
08/2011  |05/07/2011  |03/09/2011 245.077
SI-0009/2011  [05/07/2011  [03M10/2011 | 245.077="""| \

Las Letras se autonumeran
(segnun la plantilla), con las fechas
= escalonadas y los monto parciales
calculados.

Para modificar niimero o fecha de
vencimiento de una letras :

1.- Doble clic en las letras. Aparecen los
campos activados y el cursor en el campo
nimero.

[s1-o009r2011 [03r10/2011

2. Modifique el nimero y si desea
también la fecha.

3.- Presione ENTER.

La Plantilla

Es la serie de letras ¥ digitos que formaran el nimero de la letra. Normalmente

las letras son fijas y los digitos varian (antonumeracion)

Para modificar la Plantilla

1.- Doble clic en el campo plantilla.

2.- Escriba los caracteres deseados y/o ceros y digitos. En este ejemplo 'SI' son
letras fijas ¥ 2011 también es fijo.

3.- Sombree los digitos que variarin. En este ejemplo '0007" este sombreado
indicando aue esos 4 digitos variaran de letra en letra. (MUY IMPORTANTE )

4.- Presione ENTER. para guardar la plantilla.

ENTER
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Modificar la factura

Para modificar un documento anteriormente registrado, ubique dicho documento,
luego haga clic en el botén “Modificar”, corrija los datos y luego proceda a guardar
nuevamente.

Eliminar una factura
Si decide eliminar un documento, primero ubiquelo y luego haga clic en el boton
“Eliminar”, luego confirme la eliminacion.

Buscar una Factura
Para buscar una factura haga clic en el botén “Buscar”

i®

BuScar

Se le solicitara introducir el nimero de la factura a buscar. Proceda de esta manera 'y
luego acepte.

Ré )
Imprimir

Imprimir una Factura
Para imprimir una factura proceda de la siguiente manera :

Haga clic en el botéon “Imprimir”
Aparecera entonces un cuadro como el que se muestra a continuacién

@ Dispositivo de Salida g@ X,'

& Previsualizar en la Pantalla

& Imprimir el Documento

BZ ' © Modificar el Disefio del Documentc
E]| © Enviar a un Archivo de Texto

CANCELAR |

Notara que hay 4 opciones :

Pre visualizar en la Pantalla.- Mostrara una Vista Preliminar del Documento en la
Pantalla (Simulacion de Impresion), sin imprimirlo.
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Imprimir el Documento.- Esta opcién se utilizard para enviar a impresora la salida tal
como aparece en pantalla.

Modificar el Disefio del Documento.- Mostrara la Ventana “Disefador de Informes”,
en la cual podra realizar cambios en el formato de la factura (Mover los campos,
Cambiar los margenes, etc).

Enviar a un Archivo de Texto.- Envia la salida de la pantalla a un archivo de texto
(TXT).

Asegurese de tener colocado papel en la impresora
Elija una de las dos opciones y luego haga clic en “Aceptar”

Registro de Responsables (Vendedores)

Es conveniente también llevar un Registro del Personal que labora en la empresa. En
el caso de que se realice una compra se podra saber el nombre del responsable
encargado de la venta. El personal en general se debera registrar dentro del Modulo
“Personal”’. Cuando se realice una venta el nombre del responsable se seleccionara en
el documento de venta respectivo.

Para registrar un nuevo trabajador, entonces elija la opcion Personal del menu Tablas,
lo cual le abrird una ventana como la siguiente :

@ PERSONAL [}
Apellidos p Mombres [CARLDS CHAVEZ | : o
 Direccion: AV_ RID BLANCD 890 - SAN ANTONID |
Telefono: 340-9090 ; ;
Observacion 1= |
i =
Huevo |Modificar|
~ Eliminar |< <|>|>| Regresar

En esta ventana podra realizar la operaciones ya conocidas de Nuevo, Modificar,
Eliminar, etc. (Similares a las opciones para mantenimiento de Productos y
Proveedores.
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Para el reqistro de Boletas

Para el registro de Boletas el procedimiento es similar al registro de facturas con
diferencia de que se ingrese desde menu Ventas y la opcion “Boletas”. Ademas la
boleta no sera afecta al IGV:

Listado de Precios

Este listado puede ser seleccionado ingresando a Ventas, Reportes Impresos,
Listados de Precios, Lista de Precios. Al hacer clic en esta opcién aparecera el cuadro
Dispositivo de Salida :

& Dispositivo de Salida Q@‘X‘

[&|c Previsualizar en la Pantalla
=0 Imprimir el Documento o Reporte

CANCELAR

Elija Pantalla o Impresora y luego acepte.
Este listado le proporciona una lista como la siguiente:

signer - productos.frx - Page 1 =

Sistematic del Perd SAG
CAL. SIM? BOL?AR 235 DPTO. 102 (PARQUE DE LA MEDIA LUNA) L

Listado de Precios

20/01/2
Codigo Articulo Precio Pub. Precie1 Precio 2 Precio 3
AU AUDIFONQ MICROFONO Use 4496 0.00 0.00 0.00
DRO1 DISQUETERA 21/2 PULGADAS SONY uUse 168.62 0.00 0.00 0.00
FDO1 DISKETTES IMATION uss 3372 0.00 0.00 000
HDOZ2 DISCO DURO MAXTOR 80 GB uss 67451 000 0.00 000
HJo1 PAPEL COPYMAX MILLAR uss 56.20 0.00 0.00 0.00
1Mo IMPRESORA EPSON LX-810 uUss 2,698.06 0.00 0.00 0.00
IM0G IMPRESORA EPSON STYLUS 800 Use 505.88 0.00 0.00 0.00
J0oo1 JOYSTICK PALANCA DE MANDO 8BOTONES uUse 22933 0.00 0.00 0.00
JAROO1 CARTUCHO DE TINTA EPSON T0454 uss 12141 121.41 0.00 000
LCo3 UMPIA CDS CLEANER MAXELL Uss 10117 0.00 0.00 000

Listado de Precios por Clase

Al elegir esta opcion, aparece el cuadro Opciones de Impresion:

Sistematic del Pert1 SAC Pagina 51



Manual de Sistematic

L Opciones de Impresion

* Pantalla
 Impresora

CLASE
I
ACEPTAR I CANCELAR |

En este cuadro, ademas de preguntarle el tipo de dispositivo (Pantalla o Impresora), le
solicita introducir una cadena con el nombre de la clase que deseo mostrar. Esto le
permitira emitir u listado solo de la clase de Productos que Ud. Elija. Por ejemplo si al
crear inicialmente los codigos de sus 1000 productos en 80 de ellos colocé la palabra
“CINTAS” en el casillero “Clase”, de la ficha de Productos (Vea Capitulo Il , Registrar
un Nuevo Producto), esos 80 productos perteneceran a la clase “CINTAS”. Volviendo
al tema Esto quiere decir que si Ud. Ahora para emitir el listado digita “CINTAS”. En el
listado apareceran tan solo los 80 productos de la clase CINTAS.

TIP : Al ingresar el nombre de la clase puede abreviar. Ejemplo en vez de “CINTAS”,
puede tipear “CIN” (Es los mismo); pero si tiene otra clase que empieza con las
mismas iniciales. Los productos de dicha clase también se afiadiran al listado. Por
ejemplo S| también hay una clase “CINGALES”, los registros de dicha clase también
apareceran en el listado.

A continuacién se muestra un ejemplo de un listado por Clase.

PRODUCTOS Clase:  AUDIFONOS 200012014

Codige  Articulo Clase Marca Moneda  Precio Pub. Precio1 Precio2 Precio3

Clase AUDIFONOS
AU AUDIFONO MICROFONO AUDIFONOS  GENIUS uss 4497 0.00 0.00 0.00

Muimnrn An loame 4 a0

Listado de Precios por Marca

Es similar al Listado por Clases con la Unica diferencia que la distincion es por Marca.
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Eleies

1 Report Designer - pormarca.fre - Page1
PRODUCTOS Marca - 20012014 Print Preview (=]
@0 [k ® e
Codigo Articulo Clase Marca Moneda Precio.Pub. Precio1 Precio2 Preciod
Marca ACER
TEQ TECLADO ACER 101 TECLAS ACER TECLADOS uss 12816 0.00 0.00 0.00
Nro de ltems : 100
Marca CANSON
PAPO1  PAPEL CONTINUO A4 100 GRAMOS CANSON PAPEL Uss 22484 0.00 0.00 0.00
Nro de ltems : 100
Marca COMPATRIBL
WENS MEMORIA RAW 128 COMPATRIBLE  MEMORIAS uss 13490 0.00 0.00 0.00
Nro de ltems : 1.00
«

Listado de Ventas (Por Documento)

Le proporciona un listado de todos los documentos de venta, clientes y sus respectivos

totales entre un rango de fechas.

Listado de Ventas

De: 04022002 A

T02/2002

022002

Fecha Tipodoc Documento  Cliente Total Soles Total Dolares
o7ioz/2002 BV EELEDE DISTRIBUIDORA [NCA 908.50 0.00
08022002 FY 155 DISTRIBUIDORA [NCA 104.70 0.00
090272002 FY 200 DISTRIBUIDORA [NCA 45.00 0.0o
11022002 BY 35 HILADOS LA LIBERTAD 0.0o 578.00
11022002 FY 3439 COMERCIAL SANTA ROSA TATETY 0.00
11022002 BV 206678 COMERCIAL SANTA MARLA 0.0o 1,800.00
863539 2,378.00

Listado de Ventas (Al Detalle)
Nos generara un listado de todos los productos vendido entre un rango de fechas.
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LISTADO DEVENTAS AL DETALLE 1140242002

Desde : 04022002 Hasta : 79/02/2002
Tipodoc D o Producto Moneda Precio Cantidad Importe
F T LiMPL CABEZALES CLEAMNER =1 5235 4.00 209.40
F T TECLADO ACER 101 TECLAS =1 34.90 5.00 174,50
F kil MOUSE TRES BOTOMES INTELLIGENT =1 15.00 8.00 120.00
F T CAMISAS JOHMN HOLDEM CABALLEROS =t 36.00 2.00 315.00
By T FPROTECTOR DE PANTALLA =t 15.00 B.00 90.00
F 1313 DRIE 31/2 PULGADAS NEC =1 5235 2.00 104.70
F 2020 DISKETTES MAXELL =1 15.00 3.00 45.00
BY 34455 TECLADOS MARCA SAMSUMNG 102 TECLAS USH 13.00 6.00 78.00
BY 344355 DIECO DUROD QUANTLUM 10 GB Uss 100.00 5.00 500.00
By 3459 DRME 3 1/2 PULGADAE MNEC =t 52.35 5.00 26175
F 3439 TARJETA SUPERIDE VESA PARA 486 =1 27 .92 B.00 187 52
F 3459 IMPRESORA EPSON L-810 =1 1396.00 5.00 B280.00
F 3459 PARLAMNTE 200 WATS =1 41.88 4.00 167 .52
By 205678 PROCESADORES PEMTLUM Il Uss 12000 5.00 B00.00
By 206878 MONTOR SAMSUNG 15" US§ 400.00 3.00 1200.00

Total Soles 5. 6635.39 Total Dolares US$ 2378.00

Listado de Documentos por Cobrar
En este listado apareceran todos los documentos que estan pendientes de cobro

Listado de Documentos por Cobrar 022008
Del : 040272002 Al: 1102002
Fecha Tipo  Num. Doc. Cliente Vended Moneda  Total Saldo
11/02/2002 BY 34485 HLADOS LA LIBERTAD Uss 578.00 27800
1102/2002 F 206678 COMERCIAL SANTA MARIA AR | A Us% 1,800.00 800.00
Total Dolares : 2,378.00 Saldo Dolares : 1,078.00
Total Soles : 0.00 Saldo Soles : 0.oo

Ventas por Cliente
El Sistema le mostrara un reporte de las ventas de un cliente en particular.

REPORTE DE VENTAS POR CLIENTE 11/02/2002

Cliente: DISTRIBUIDORAINCA,

Fecha Tipodoc Documento Estado Moneda Total Saldo
07027200 B 77777 C S 908,90 0.00
08/02/200 FY 1515 C S 104,70 0.00
09/02/200 FY 2020 [ =1 45.00 0.00
Total US§ 0.00 Saldo US§ 0.00
Total S, 1,058.60 Saldo ¢, 0.00
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COTIZACIONES

La Ventana Cotizaciones es accesible desde el menu Ventas y la
opcion cotizaciones. Le permite registrar imprimir y/o enviar sus
ofertas econdmicas via correo electronico. Es completamente

configurable. Las cotizaciones pueden guardarse en formato
PDF.

() COTIZACIONES

2
Nro. [001-000001 | Fecha|21/01/2014 | E‘:i‘;"ia : e Sy
Cliente | CLINICA MARIA DE LA PAZA [=)E)=) condiciones 254 car -
Direccién AV. CANADA 450 - MIRAFLORES “ | Soporte : Texto Fijo limitado
RUC 23893887377 SOPORTE GRATUITO X 1 ARO -~
Atencién | sp. OSCAR QUZADA (=] Lugar Enliega Local del Cliente v | Capacitacién (=]
Referenc. LLAMADA 20/01 F‘Tiemnu Entieaa 2 DIAS TI Instalacion F
Asunto | COT. SOLICITADA || Forma de Pago conTaDg [=] Asesoria ]
Sahudo || Validez Ofetta 30 pias [+ Despedida [+
Codigo Cantidad D n

Uridad
imMo1 | 3 [IMPRESORAEPSONLX810 X Junp [ 269806 | 0.00 |

1
0 Ry 'QQUN [v] of«] o [L

LISTAS

Escriba en los cuadros de lista. Por ejemplo 'Validez Oferta’ : 30 dias. Este valor
permanera guardado para porteriores cotizaciones. Despues puede hacer clic

en el cuadro y seleccionar entre los diversos valores llenados en anteriores
cotizaciones.

Hora 08:51: Sl o
R | F3 para Inaresar Caniided &N | rems| 1
D —— T e M %o o000

Lista | preci Pusiics [+] 16Y| DOLARES AMERICAN = | NOINCLUYEIGV [+ - |avincuido  Subtotal 809418

: Id ] X @ 16V No Incluide |Gy T
Guardar | Cancelar Ussﬂ Total 9551.13
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CAPITULOV
Clientes

g
Clientes
Registro de Clientes
También para registrar las ventas es recomendable tener un Registro de sus
principales Clientes. De esa manera podra generar mas facilmente sus documentos
de Ventas. Para esto utilice el modulo de Clientes al cual puede acceder haciendo clic
en el botdn :

Lo cual le abrira la siguiente ventana :

iy CLIENTES £2

Codigo[1 | RUC  [21009208029

Cliente [Razon Social] : |EDMEHCIAL SANTA MARIA

Direccion Fiscal - |AV. LAS CALESAS [5:35 - ULT. MOD.)
Contacto: |JESUS SARMIENTOD

Telefono Fijo : | 432-9090

Direccion de Envio : |

Ciudad [o Provincia) - Limite de Crédito :
Zona o Distrito] : Lista de Precios

Giro [Rubro]: Notas -

Precio Publico -

Ruta [Referencia)

Ubi Geo :
Yendedor : M| ™
o 2
Fecha de Registro -| / 7 Imprimir ;I
Ultimas Yenlas : 10 [26/05/2010[FV [001-000001  [LIMPLA COS CLEANER MAXELL EEES -I
Hana Doble Clic en

na Fila de la
Cuadricula para Wer
il Documento

| Eliminar |js] <[ =| | Regresar

117

Forma de Registrar un Nuevo Cliente

Haga clic en el botén “Nuevo”

Rellene el nombre completo o Razon Social del Cliente

Rellene el RUC o DNI de su cliente (Este Dato es Obligatorio Ingresarlo)
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Complete los datos referentes a Direccion, Telefonos, Contacto y Productos.
Clic en el botén Guardar.

Modificar los Datos de un Cliente.

Si ya introdujo los datos de un Cliente y luego nota que se equivoco en la digitacién de

algun dato o falto rellenar alguna dato, proceda de la siguiente manera para corregir

dicho cliente.

¢ Asegurese de ubicar al cliente que desea corregir y luego haga clic en el botén
“Modificar”

¢ Haga clic en el casillero que desea a corregir y luego escriba el nuevo dato, repita el
mismo procedimiento para cada uno de los datos que desea corregir.

¢ Para Finalizar haga clic en el boton “Guardar”.

TUSAR LA FUNCION DE CAPTURAR DESDE EL PORTAPALES

1.- SELECCIONE TODO EL TEXTO DONDE SE ENCUENTREN LOS DATOS QUE NECESITE

2.- EN SISTEMATIC, UBIQUESE EN EL EL CAMPO A LLENAR

3.- CLIC DERECHO Y LUEGO "CAPTURAR DATO". APARECE LA VENTANA "SELECCIONE Y SUELTE"
4.- ARRASTRE SOBRE EL DATO A CAPTURAR Y LUEGO SUELTE (DE IZQUIERDA A DERECHA).

(¢ CLIENTES 5

ldCliente 1107 Licencia # RUC

Cliente [Razdn Social) :

Copiar

Direccion Fiscal : Cortar

Pegar
Contacta: Selec. Todo Telefono Fijo :
Email : Capturar Dato desde Portapeles Celular Mévil |:|

LIl SELECCIONE ¥ SUELTE [E=nH=h =

— | Numero de RUC: 2019967042 - FABRICA DE COLCHONES Y SERVICIOS GENERAL J
Ciudad [0 |Tipo Confribuyente: EMPRESA INDIVIDUAL DE RESP. LTDA

Mombre Comerdial: -

Fecha de Inscripcidn; 16/12/1993 Fecha de Inicio de Actividades: 17/11/1993

g |Estado del Contribuyente: BAJADE OFICIO Fecha de Baja: 30/04/2007

Condicidn del Contribuyente: NO HABIDO

Ruta (I | Direccidn del Domicilio Fiscal: AV. PANAMERICANA SUR NRO. KB26 P.J. SAN CRISTOBA AREQUIPA - CAMANA - JOSE MARIA

QUIMPER

Teléfono(s): - Fax -

Sistema de Emisidn de Comprobante: SIN SISTEMA Actividad de Comercio Exterior: SIN ACTIVIDAD

Sistema de Contabilidad: SIN SISTEMA

Actividad(es) Econdmica(s): Principal - ClIU 3699 - OTRAS INDUSTRIAS MANUFACTURERAS NCP.

Comprobantes de Pago claut de impresidn (F. 806 u 816); FACTURA BOLETA DE VENTA GUIA DE REMISION - REMITENTE

Direccion di

Zona [

Fecha d

Ultimas Yen

Eaga Dioble C
na Fila de la
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LISTAS DE PRECIOS DE UN CLIENTE

' CLIENTES

RUC

20897618866

Cliente [Razdn Social) - |ALPACA BABY SAC

Direccion Fiscal : |AV, DE LA PERUANIDAD 345 LINCE

Contacto: [ABEL ROJAS

Email : |abe|l@abah_v.cum |

Telefono Fijo - | 450-9078
Celular Mévil | 987654313

Fax | 598-8976

Direccion de Envio : |AV. REPUBLICA DE PANAMA 789

Ciudad [o Provincia) ;| LIMA

Zona [o Distrito] - |LINCE

Limite de Crédito :

Lista de Precios

Precio Publico -

Giro [Rubro): | TEXTIL

ALT. MINISTERID

Motas :

Ruta [Referencia)

Ubi Geo -
Vendedor :

CARLOS CHAVEZ

Fecha de Registro : | 0170172008

Imprimir

Ultimas Ventas : [12
Haga Dable Clic en
na Fila de la
Cuadiicula para Yer
£l Documento :

[28n0s2010]Fv  on1-o00003

‘TECLADU ACER 101 TE

IP ecio Publico \

1 Precio Publico (0 ) equivale al
2 campo Prec. Vta. de la Ventana
3 Productos.

0,1,2,3 hacen referencia a los diferentes
precios de |a tabla Productos.

0 ecvts 234.00 Moneda [ 1.

Precios al Mayorista

-]

1| FPect 2060 | 0.1 [ NN
2 Prec2 198.90 | %Des2 15.00
3 Prec3 187.20 | %Des3 20.00
=
h v
N
Q Precios a Cliente
Precios Especiales. Este botdn
aparece cuando se estd Lista Nro. | Precio Publico vl SIEE FULLED
agregando o modificando un
cliente y permitra acceder a =]
una ventan donde se podran
definir precios especialoes de
un determinado producto a =l
dicho cliente. o §
Guardar ﬂl
i
o
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Eliminar un Cliente de la Base de Datos.

Si un Cliente ya figura en su Base de Datos y luego decide que por algin motivo no
tiene sentido que dicho cliente siga figurando en su Base de datos puede eliminarlo
siguiendo el procedimiento descrito a continuacion :

¢ Asegurese de ubicar al cliente que desea eliminar y luego haga clic en el boton
“Eliminar”. Aparecera el mensaje “Esta Seguro de Eliminar este Cliente?”

¢ Responda con seguridad a la pregunta haciendo clic en el botén “SI” o de lo
contrario haga clic en “NO”.

Botones de Desplazamiento

También puede utilizar los botones |< (Primer Registro) , < (Anterior Registro) , >
(Siguiente Registro o >| (Ultimo Registro) para desplazarse entre los diferentes
proveedores de su Base de Datos. Recuerde que los Registros estan ordenados
alfabéticamente por Razén Social.

Buscar un Cliente

Con esta opcién Ud. Podra ubicar rapidamente un Cliente ya sea buscandolo por RUC
o por Razén Social. El procedimiento es muy parecido a la busqueda de un producto
(Vea Capitulo Il — Buscar un Producto)

Pagos a Cuenta de Documentos por Cobrar

Si anteriormente registro una venta al crédito, el monto (saldo) por dicho documento se

habra cargado a la cuenta del respectivo cliente. Para saldar dicho documento proceda

de la siguiente manera :

+ Elija menud Ventas y la opcion Pagos a Cuenta (Cuentas por Cobrar). Aparecera una
ventana como la que se muestra mas abajo.

¢ Elija el Cliente al cual desea registrar el pago. Para ello haga clic con el mouse en la
lista de Clientes (Que aparece en la parte superior de la ventana), con lo cual se
abrira la lista mostrando los clientes. Luego ubique el cliente buscado y haga clic.
Inmediatamente en la cuadricula inferior se mostrardn los documentos de venta
girados por dicho Cliente.
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@ PAGOS A CUENTA (CUENTAS POR COBRAR)

Cliente: |HILADOS LA LIBERTAD | j
[Tipodoc  [Documento Fecha Mone|Total Estado_can Saldo =
BV 34455 11/02/2002  |US$ 578.00|P 278.00
Haga Chic en
una Fila de la
Cuadricula para
Seleccionar un
; n
Tipo Doc. Fv Total : |US§ 1800.00 : C=CANCELADA
. Estado :| P P-PENDIENTE

Humero de Doc. [203678 o

Saldo -

800.00

C..antidad a Pagar - uss .

* Fecha de Pago : °

13/02/2002

Mombre del Pagador : l—‘—

#  Pagar
i BRegresar i

Haga clic en el documento que desea cancelar.
Introduzca la cantidad a pagar, la fecha de pago y el nombre del pagador
Haga clic en el botén “Pagar”. Notara que al hacer esto el saldo habra disminuido.

Lista de Clientes

Le Proporciona un listado General de sus Clientes ordenado alfabéticamente.

CLIENTES 11/02/2002
Cliente Telefono1 Ruc Contacto

COMERCIAL SANTA MARIA 432-9050 21009209029 JESUS SARMENTO
COMERCIAL SANTA ROSA 450-0210 30209090911 PEDRO ROSAS
COMERCIAL SILSA 430-5806 2985976878331 ROSATAIPE
DISTRIBUIDORA INCA 458-9090 20208989894 CESAR SIFUENTES
HILADOS LA LIBERTAD 450-9050 09885054383 ADELAIDA ORTIZ
HILADOS SANTA TERESA 340-0980 30909809092 FABIAN LOPEZ

Listado de Clientes con Deuda

Le proporciona un listado de todos los clientes que nos estan debiendo a la fecha.
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LISTADO DE CLIENTES CON DEUDA 11022002

Fecha Tipodoc Documento  Chiente Vendedor  Moneda Saldo

11/02/2002 FY 203673 COMERCIAL SANTA MARIA WARTA uss 200.00

11/02/2002 BY MG HILADOS LA LIBERTAD uss 278.00
Caja

El Modulo de Caja le permitira registrar las entradas o salidas de dinero a Caja Chica
diariamente y obtener el saldo del dia, tanto en moneda nacional como extranjera.
Apertura de Caja

Esta operacion se debe ejecutar esta accion cada dia antes de iniciar las operaciones
de ingreso o salida de dinero. Para seleccionar esta opcion elija la opcién Apertura de
Caja del menlt Caja. Luego Escriba la cantidad en moneda nacional y/o moneda
extranjera con la cual esta iniciando sus operaciones. Finalmente elija "Registrar
Apertura”. Una vez realizada la apertura podra empezar a registrar los movimientos
manualmente o automaticamente (desde compras o ventas)

{4 Apertura de Caja. Fecha:17/03/2008 ===

S/. e 0060
uss$ 0.000

Regresar J Registrar Apertura ‘

Tipos de Registro en Caja

Los movimientos que se registren en Caja pueden ser de dos tipos :
1. Manuales .- Estos movimientos de entrada o salida de dinero se registra desde
la ventana Movimientos
2. Automaticos.- Estos movimientos se generan automaticamente con las compras
0 ventas que se pagan en efectivo.

Sistematic del Pert1 SAC Pagina 61



Manual de Sistematic

& Tipo de Cancelacion >3
Condiciones de Pago
...||conTADO ~|[ o bas’ :
Fechaide Vencimiento [22/03/2008
Introduzca Cantidad a Pagar :
| 40.0000
f_,_,yl] Efectivo

Para que las compras sean registradas > - &

sutomaticamente como egresos en caja, marque ACEPTAR

esta casills al momento de guardar ls compra. — )

Operaciones Manuales
Para el registro manual de los movimientos de Caja proceda de la siguiente manera :
¢ Elija la opcién "Movimientos" en el menu "Caja. Aparece la ventana que
"Movimientos de Caja"
¢ Debera escribir el concepto, importe y luego marcar si es entrada o salida
dinero. Finalmente haga clic en el botdn "Ejecutar Movimiento".

‘4’ Movimientos de Caja. Fecha:17/03/2008 = |[-E-| 3
Concepto
[
| rt | G
2 S/ e 0.000 s
‘ & US$ ‘ 'I ¥ & Sahda
Ejecutar Movimiento Regresar

Ver Saldo de Caja a la Fecha
Esta opcion le permite visualizar en pantalla los saldos del dia tanto en moneda
nacional como en moneda extranjera
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-

{y) Saldo de Cajz a la Fecha = &
S/. 100.00
Uss$ 50.00

Ver Saldo de Caja del Dia Seleccionado
Esta opcion le permitira ver el saldo de un dia anterior al actual

¢ Sistematic le mostrar un calendario, donde deber hacer doble clic en el dia a
consultar

¢ Una vez seleccionado el dia, Sistematic le mostrara en pantalla los saldos
correspondientes a ese dia.

Seleccione una fecha y luego haga clic en OK

17/03/2008

OK = Calendar/Diary o= =

March 2008
| SuMo Tuwe Th Fr Sa

1
2|3|4|5|6|7]8
a[10{11]12[13[ 14|15
16[EE| 18] 1920/ 21|22
23| 24| 25| 26|27 28] 29
30/ 31

< Month 1 Month > | < Year | Year > ] Today |

Hoja de Movimientos de Caja

Esta ventana aparece al seleccionar la opcidn correspondiente en el menu Caja.
Muestras todos los movimientos tanto manuales como automaticos registrados en el
dia. Desde esta ventana podra eliminar un movimiento mal registrado.
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‘4’ Hoja de Movimientos de Caja. Fecha:17/03/2008 =S|
HORA CONCEPTO MONEDA ENTRADA SALDA  “°  USE  neComprovante
1710372008 08:42]APERTURA CUENTA EN 5. & 50.00 000 | 60.00 000 [APERTURA -]
1710372008 09:42|APERTURA CUENTA EN USS uss 40.00 000 | o000 4000 |APERTURA
1710372008 08:42{GASTOS VARIOS st 0.00 4000 | 2000 000 [Mov.4 ‘
st uss
‘& | 200000 [ 40.0000
Eliminar Movimiento Imprimir Hoja %’

El boton "Imprimir Hoja", permitird imprimir los movimientos mostrados en esta
ventana.

Print Preview x]
4] 4| | » [
o0z ~] B &

Hoja de Movimientos de Caja

Desde :10/03/2008 Hasta :17/03/2008

Fecha Concepto Moneda Entrada Salida Saldos/ Saldo US$ N° Comprob.

17/03/20 APERTURA CUENTA EN 5/. s/. 60.00 60.00 0.00 APERTURA
17/03/20 RAPERTURA CUENTA EN US$ uss 40.00 0.00 40.00 APERTURA
17/03/20 GASTOS VARIOS s/. 40.00 20.00 0.00 MOV. 4

Saldo S/. 20.00 Uss 40.00

Sistematic del Pert1 SAC Pagina 64



Manual de Sistematic

CAPITULO VII
Bancos

El médulo de Banco le Permitira llevar un registro de :

4 Bancos

¢ Cuentas Bancarias

4 Movimientos (Entrada y salida de dinero)

¢ Reportes de saldo por cuenta

¢ Reporte Consolidado de Todas sus cuentas
Estas operaciones se pueden realizar tanto en moneda nacional como extranjera.
Tabla Bancos
Esta ventana se usa para ingresar el cddigo y el nombre de cada uno de los bancos
con los cuales Ud. trabaja.
Para registrar un nombre de banco, Seleccione Bancos, Tabla de Bancos

¢ En esta ventana se muestran los nombres de cada uno de los bancos
registrados anteriormente.

¢ El botdn + le permite ingresar el id y nombre de un nuevo banco.

¢ El botdn - le permite eliminar el nombre de un banco.

¢ La columna codigo_bhco, le permite introducir el codigo interbancario del banco.
# El botdn Guardar salvara los datos introducidos o modificados en el disco duro.

{y' TABLA DE BANCOS =3 EoR~<>)]

Id Banco Codigo_bco =
Banco de Credito ﬂ ;J
2.00|Scotia Bank
3.00]Interbank 003-082-013014625081-51
4.00|Banco Continental

5.00|Banco del Trabajo

Agregar
Banco

Borrar
Banco

ﬂ ;, Guardar Tabla

Tabla Cuentas

Esta ventana se usa para registrar los datos de cada una de sus cuentas bancarias de
cualquiera de los banco ingresados en la Tabla de Bancos. Para abrir esta ventana
selecicone Bancos, Tabla de Cuentas.
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+ Haga clic en "Nueva cuenta", para ingresar los datos de su cuenta.
¢ Haga clic en "Agregar Cuenta" para guardar los datos de la cuenta.
¢ Haga clic en "Eliminar Cuenta" para retirar una cuenta de la base de datos.

() Tabla de Cuentas = Eo|Ex)|
eqAhorros - Banco [Banco de Credito -
191-14080976-1-0  [Banco de CredAhorros USS [DORIS ROJAS
019-7137042 Scotia Bank  [Ahorros S/, |ALDO GARCIA Nimero de Cuenta [191-77722702-0-94
082-6014625081 Interbank /Ahorros USS (ALDO GARCIA
082-300426778-6  |Interbank Cuenta CorrieS/. [TUBOPLASTIC SAC Tipo de Cuenta | Ahorros v
0200130086 Banco Contine|Ahorros USS [ALDO GARCIA
Moneda g/ v
Interes_tasa 0.00
Manten_cargo 0.00
Titular [ALDO GARCIA
| Nueva Cuenta | Eliminar Cuenta ]

Movimientos

La ventana Movimientos se usa para registrar el ingreso o retiro de dinero de una

cuenta registrada en la Tabla de Cuentas. Para ingresar a esta ventana elija Bancos,
Movimientos de Cuenta.

Forma de Registrar un Movimiento
4 Haga clic en un elemento de la lista de cuentas.

4 Haga clic en "Ingreso”, si desea registrar un ingreso de dinero o en "Retiro", si
desea registrar un retiro de dinero.

4 Introduzca la cantidad de dinero en el cuadro "cantidad”

¢ Haga clic en el botén "Registrar"

¢ Si hizo el procedimiento correcto, el registro aparecera en la lista de
movimientos (Lista en la Parte Inferior de la Ventana)

Forma de borrar un movimiento mal ingresado

Doble clic en el movimiento (Lista en la parte inferior de la ventana). Aparecera un

cuadro solicitando confirmaciéon para borrar dicho movimiento. A lo cual se debe
contestar Sl.
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&' Movimientos folieEs]
191-77722702-0-94 [Banco de Credito [Ahorros [s/. JALDO GARCIA N Banco [ganco de Credito -
15114080576-1-0_|Banco de Credto_|Aforros ——[USS [OORS ROIAS
019-7137042 Scotia Bank Ahorros S/, |ALDO GARCIA Numero de Cuenta [191-14030976-1-0
082-6014625081  [interbank lAhorros USs [ALDO GARCIA
082-300426778-6  [Interbank Cuenta Corriente [S/. [TUBOPLASTIC SAC Tipo de Cuenta [Anorros -

0200130086 [Banco Continental [Ahorros USS (ALDO GARCIA
Moneda [Uss
—'] Interes_tasa 0.00
Num. Cuenta Fecha Ingreso Retiro
2 Manten_cargo 0.00
191-14080976-1-015/03/2008 10]  300.00 000 -]
Tiular [DORIS ROJAS
[@ Ingreso | Cantidad [ 300.00
| © Retiro " Registrar
2|
Q Resumen Global de Todas Sus Cuentas (=2
Cuenta N° Banco Tipo Titular Moneda Nacional Dolares
019-7137042 Scotia Bank /Ahorros (ALDO GARCIA S/. 20000.00 0.00 :_]
0200130086 Banco Continental [Ahorros ALDO GARCIA Uss 0.00 14000.00
082-300426778-6 |Interbank Cuenta Corriente [TUBOPLASTIC SAC |S/. 40000.00 0.00
082-6014625081 (Interbank /Ahorros (ALDO GARCIA USS 0.00 17000.00
181-14080976-1-0|Banco de Credito |Ahorros DORIS POLANCO  |USS 0.00 25000.00
181-77722702-0-8|Banco de Credito |Ahorros [ALDO GARCIA S/. 15000.00 0.00
Sumas 75,000.00 56,000.00
Tipo Cambio 2.850 | | i
Recalcular
Saldo Global en Moneda Nacional
Saldo Global en Délares _
Imprimir
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— (oo s
Print Preview x| -

sl ®) » i ] 2] @

Fecha : 15/03/2008

Cta. N° Banco Tipo Titular Moneda M.Nacional Dolares
019-713704 Scotia Bank Ahorros ALDO GARCIA s/. 20000.00 0.00
0200130086 Banco Continental Ahorros  ALDO GARCIA uss 0.00 14000.00
082-300426 Interbank Cuenta TUBOPLASTIC SAC s/« 40000.00 0.00
082-601462 Interbank Ahorros ALDC GARCIA uss 0.00 17000.00
191-140809 Banco de Credito Ahorros DORIS POLANCO uss 0.00 25000.00
191-777227 Banco de Credito Ahorros ALDO GARCIA s/ 15000.00 0.00
Tipo Cambio : 2.85 Totales : 75000.00 56000.00
Saldo Global en Moneda Nacional : 234600.00
Saldo Global en Dblares : 82315.79
L =
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CAPITULO VIII
Gerencia

Una vez que Ud. Haya estado ingresando informacién por algin tiempo podra utilizar
los listados y Reportes por pantalla o Impresos, de tal manera que obtendra resultados
de diverso tipo acerca de la marcha de su empresa dentro de un rango de fechas. Por
Ejemplo Utilidades obtenidas dentro de un rango de fechas.

Para generar los diversos listado que proporciona Sistematic, Haga clic en el menu
Gerencia y la opcion correspondiente.

Los listados en General se enviardn a dos diferentes dispositivos : Pantalla o
Impresora. Para mejores resultados, aseglrese de observar como sale el listado
primero por Pantalla y luego de probar elija Impresora. A continuacion haremos una
descripcion detallada de los diversos listado que puede emitir el Sistematic.

Los Listados y Reportes Gerenciales solo estaran activos para usuarios de nivel
Gerencial ya que en la mayoria de los casos son confidenciales.

Listado de Stock Valorizado

Al elegir esta opcion el Sistema le da las ya conocidas alternativas “Pantalla” o
“Impresora” y ademas le solicita la Clase. Luego de aceptar le muestra un listado como
el siguiente :

Listado de Stock 1022002
Cadigo Articulo Moneda Cos. Prom. Stock Ac. Valorizado
HDO1 DISCO DURD QUANTUM 10 GB Uz §0.00 40.00 320000
HDoZ2 DISCO DURD QUANTLIM 30 GB LS5 80.00 9.00 720.00
HOO4 DISCO DURD SEAGATE 30 GB Uz 90.00 10.00 900.00
Yalorizado en Soles 3/, om
“alorizado en Dolares US§ 4,320.00

Listado de Utilidades
Le Proporciona un listado General de las utilidades obtenidas por las ventas de todos
sus productos dentro de un rango de fechas.
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Listado de Utilidades 11022002
Del: Q4022002 AT 14/02/2002

Moneda Prec. Wa. Ultimo Costo Volumen Vta. Util. x Prod  ilidad Heta

Codigo Articulo
DR DRIYE 31/2 PULGADAS NEC us§ 15.00 2587 2.m 1243 2426
FD DISKETTES MANELL k2] 15.00 11.00 3m 4.00 1200
CaM CAMISAS JOHN HOLDEN CABALLEROS . 35.00 25.00 am 10.00 20,00
Tatal Utilidad MNeta S/ 102.00
Total Utilidad MNeta US§ : 24 .26

Relacién de Productos mas Vendidos
Similar al anterior con la diferencia que esta ordenado de mayor a menor en cantidad

vendida.

Listado de Utilidades 11022002
Del: o402/2002 Al 0242002

Moneda Prec. V. Ultimo Costo Volumen Vta. Util. x Prod  Utilidad Heta

Codigo Articulo
CAMO1 CAMISAS JOHNHOLDEN CABALLEROS S 3500 2500 am 10.00 a0.00
FDo DISKETTES MAXELL S 15.00 11.00 3m 4m 12.00
DRO1 DRIVE 31/2 PULGAD 25 NEC Us§ 15.00 287 2m 1213 2426
Total Utilidad Neta S¢ 102.00
Tatal Ltilidad Neta US$ : 24 26

Relacion de Productos de mayor Utilidad
Similar al anterior con la diferencia que esta ordenado de mayor a menor en utilidad

obtenida.

Listado de Utilidades
Dol 04022002 Al: 99022002

TI/052/2002

Moneda Prec. Wta.  URtimo Costo Yolumen Vta. Util. x Prod  Utilidad Heta

Codigo Aticulo
CAMOT CAMISAS JOHMHOLDEN CABALLEROS Sf. 35.00 2500 9.00 10.00 30.00
DRO1 DRIVE 3172 PULGADAS NEC uss 15.00 287 2. 1213 24.26
FDO DISKETTES MAMELL S 15.00 14.00 3.00 4.00 12.00
Tatal Ltilidad Neta 5. 10200
Total Utilidad Neta US§ 24 26

Ventas por Vendedor
El Sistema le mostrara un reporte de las ventas de un vendedor en particular.
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REPORTE DE VENTAS POR VENDEDOR 14/02/2002
Vendedores: JOSEQUISPE
Fecha Tipodoc Documento Estade Moneda Total Saldo
0902000 FY 2020 C c 45.00 0.00
11027200 FY 3459 o c TE7ET9 0.0o
Total USE : 000  Saldo USH noo
Total 5. 7E21.79 Saldo 34 - 0.00
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CAPITULO IX
Configurar Documentos de Impresion

Sistematic dispone de una opcion que le permitir4 configurar sus documentos tales
como Factura, Boleta, Ticket, Guia, Proforma, Nota de Crédito y Orden de Compra de
tal manera que cuadren con el formato impreso de sus documentos.

Para ello elija Opciones, Formatos de Impresion y luego el nombre del documento a
configurar :

Ejemplo para configurar su factura :

Haga clic en el menu “Opciones”.
Senfale la opcién “Formatos de Impresion”
Sefale “Factura” y luego haga clic. Aparecera la ventana como la siguiente :

/" Disenador de informes - factura.frx - SISTEMATIC 5.0 - Sistema de Gestion de Almoaceén y Facturacion (L O CA.,

B Achivo Edoén Formata  Informe X
o°l|1'||ll’||11’ll||‘lx||5lxl|°lJ|ll7||l|3‘
i DAVIVENT] [CWONTA(V] [YEAR(VEN]
2 [cliente. |
1 [gireccion, ] Gusa___ |
= [FELEFONOT ] [ruc
N
1
] [coniioNes ]
i A Encabezado de pigna
0 [codigo__] [cantidadfunimedid]faticulo Teecio Jldescuentoffvator sta___|
A Detale
°
2l |'son : '4nuna.lazzas(val(szrlleczns,lo,Z)),vnr.v.as.l1
g I |
] MON_——]
1
“ S
Mouse: Vetlicat 010 Hosonlal 614 NUM

La Ventana esta dividida en 3 zonas :

Encabezado de Pagina

En esta zona deben ir colocados los siguiente campos correspondiente a los datos del
Cliente, Direccion Teléfono, RUC y Fecha de Emision de la Factura (Cabecera de la
Factura):

Cliente

RUC
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Direccion

Telefonol

Dia (Day)

Mes(Month)

Afo(Year)

Guia

Fecha_vto(Fecha de Vencimiento)
Ocompra(Orden de Compra)
Opedido(Orden de Pedido)

Detalle

En esta zona deben ir colocados los campos correspondientes al Producto, Cantidad e
Importe (Detalle de la Factura) :

Cadigo

Articulo

Unimedida

Cantidad

Precio

Descuento

Valor de Venta (Cantidad X Precio)

Pie de Pagina

En esta zona deben ir colocados los campos (Correspondientes al Resumen de la
Factura) :

Subtotal

IGV

Total

Valor Nominal del Total Numérico en Palabras

Moneda

Tipo de Cambio

Como mover una Banda

Cada una de estas tres zonas tiene una banda inferior que lleva el mismo nombre de la
zona. Podra desplazar una banda hacia arriba o hacia abajo sefialando la banda hasta
que el puntero del mouse se transformen en una flecha con doble punta y luego
arrastrando hacia arriba o hacia abajo.

Como mover un campo

Los campos son cuadros que muestran un campo (dato) de la tabla de Facturas o una
formula basada en un campo. Para mover uno de estos campo sefiale con el mouse y
luego mantenga presionado el botén izquierdo del mouse a medida que arrastra del
campo.
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Como borrar un campo

Si desea que un campo no figure en la impresion. Por ejemplo “Tipo de Cambio”,
bérrelo. Para ello haga clic en el campo y luego presione la tecla Suprimir. Proceda
con cuidado. Antes de borrar un campo, asegurese de observar cual es el nombre

exacto del campo. Para ello haga doble clic en el campo. Aparecera una ventana como
la siguiente :

%% Expresion de informe

Expresidn: I clien

ente J Aiceptar I
Formata: Cancelar
| I

LCalculos. . Imprimir-Condiciones. . |

—Pozicidn del objeto

— £ Flatante
8 ¢ Borde inferior de la banda
& Borde zuperior de la banda

I Alargar si hay desbordamisnto

Comentarios

=
3|

Notara que al costado derecho de la palabra “Expresion” parece un cuadro, el cual
muestra sombreado el nombre exacto de campo Ejemplo : “Ventas.Cambio”. Anote
este nombre. Posteriormente cuando quizas quiera recuperar dicho campo le sera de
utilidad saber que nombre interno tenia.
Cambiar las dimensiones de un campo

Seleccione el campo

Arrastre con el puntero del mouse de alguno de sus 8 puntos negros.
. Cuando hace clic en un campo, este queda seleccionado

ﬁCONDICIONES I (aparecen & puntos negros a su alrededor. Esos puntos negros se
utilizan para cambiar las dimensiones del campo.

Como insertar un campo

Si anteriormente borro un campo y luego decide incorporarlo nuevamente al formato

de impresion. Proceda de la siguiente manera :

¢ Haga una copia de cualquiera de los campos de la ventana. Por ejemplo : El campo
cliente. Para ello sefiale el campo cliente luego presione el boton derecho y elija
“Copiar”. Luego presione nuevamente el botdn derecho y elija “Pegar”. Notara
que habra aparecido una copia del campo Cliente ligeramente mas abajo y
hacia la derecha del campo Cliente.

¢ Desplace el nuevo campo convenientemente hacia el lugar donde desee situarlo.
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Corrija también el tamafio del nuevo campo arrastrando de sus controladores
de tamafio del dicho campo.
Fig. Campo de un Informe “Controladores de Tamafio”

¢ Haga doble clic en el nuevo campo. Aparece la ventana Expresion de Informe
¢ Escriba el nombre del campo al costado derecho de la palabra “Expresion”.
# Haga clic en Aceptar

Cambiar los margenes del Documento

Si el margen es demasiado estrecho o muy ancho en la Impresién, puede cambiar
estas medidas abriendo el Menu Archivo, Configurar Pagina :

nfigurar pagina

Disefio de pagina:

Columnas | Aceptar I
Nimero: | :_:-j
Ancho:  |7.9916 -

Cancelar |

Especificar impresora... |

Espacio:

Orden al imprimir:

Area de impresidn

" Pagina imprimible

% Toda la pagina

Margen izquierdo " Cambie estos valores
para incrementar o

Dimensiones: pulgadas disminuir &l margen
izquierdo de la factura

Cambiar el tipo y tamafio de letra
¢ Para cambiar estos valores, primero seleccione el campo al cual desea cambiar
de letra (1 clic)
# Elija Formato, Fuente. Aparece el cuadro de Fuente donde puede cambiar :
Fuente, Estilo, Tamafio, Efecto y Color.
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Fuente @

Fuente: Estilo de fuente: Tamafio:
I INotmaI |1 0 Aceptar I
T Avial PN ~
B Arial Black 1 |Cursiva 1 | Cancelar I
Hr Avial Narrow Negrita 12
% Book Antiqua Negrita cursiva 14 :
Bookman Old Style 16
B Century Gothic 18 Ayuda
' Comic Sans MS ot 20 b
i Efectos Ejemplo
I™ Tachado
™ Subrayado
Color:
Il Neao v Alfabeto:

Guardar el Formato

Para guardar el formato, Haga clic e el boton Cerrar (X). El programa le preguntara
¢ Desea Guardar los Cambios en el Generador?. Conteste Sl.

NOTA : Todos estos formatos se guardan dentro de la carpeta DATA\REPO.

Cambiar el Numero de Decimales en la Impresion
Esto se da en los campos que muestran valores numéricos, por ejemplo el campo
precio(detalles_vta.precio). Puede darse el caso que en vez de 2 digitos decimales, se
necesiten 3, o ninguno. Para cambiar estos formatos haga lo siguiente:

# Doble clic en el campo del cual desea cambiar el formato

¢ Clic en el cuadro “Formato”.

¢ Modifique los digitos 9 que se muestran en dicho cuadro (Los cuales

representan a los digitos enteros y decimales de dicho campo.
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%/ Expresion de informe

Aceptar

Expresiée =

Para cambiar el numero de posiciones digitos

Faimato: 3399933893 . Cancelal g > s .
: — decimales en la impresion, haga clic en el
Pagicién del carpo

cuadro "Formata” y modifique la cantidad de
digitos (Normalemente los 2 ultimos 9.)

Puede darse el caso de gque en la impresion
apararezcan * (asteriscos) en lugar de
cantidades. En este caso es conveniente
reducir el numero de digitos 9 (empezando por
el principio)

Caleudos .
Imprimir-Condicicnes,

 Flotante
& Borde supanior de la banda
7 Boids infence de la banda

[T Ajustar o conbenido del texto

Comentanos

COMO MOSTRAR LOS CAMPOS CLASE, MARCA Y MODELO EN EL
FORMATO DE IMPRESION DE LA FACTURA.

Para imprimir estos campos en la FACTURA debe configurar el formato de
una manera especial. Proceda de la manera siguiente :

AGREGAR CANMPOS CLASE, MARCA, MODELO, PATS AL
DETALLE DE LA FACTURA O PROFORMA

[DAY(] [CMONTH| [YEAR

[cliente ]
[direccion |
ruc
GUIA
[CONDICIONES | [FECHA_VT] OCONPRA
vendedor ] OPEDIDD
bezado de pagina
Hcodigo___Jarticulo | [CAMPOI"MARCA™)_ | precio [[descu[valor_vta, |
=l
A
[pumaletzas(valistz(letzas,10,2) ), ventas .moneda) LY | @
Gv______
Cree un nuevo - MOMN

campo y en

expresion de
informe de dicho
campo escriba la
expresion

campo("clase"),

campo("marca”) o
campo("modelo")
segun sea el caso.

-
35 Expresion de informe

Farrnatao: | Cancelar

Posicidn delfampa

" Flatante LCalculos.

Imprimir-Condiciones

(* Borde supsior de la banda

" Borde inferior de la banda

[ Ajustar al contenido del texto

= pagina

Comentarios

L Ll

=

s

| S—
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! Disciader de informes _ proformad

Archive Edicion  View Formato  Informe

2, 1 1 sl | Il [N 1 el | = 1 [ICE 1 el |
B £ x| jobn ayuda de Iadherramienta OLE,
= s ibuje un recuadro. Despues que
M A il = () aparezca la Ventana "Imagen para
& Informe, escriba en el cuadre Archive

la expresién : CAMPO("LOGO")

- T Origen de la imagen
[Cliente - "_][cliente

["Direcciégn - |[direccion |D'-‘~MF'D["LDGD”]

Cancelar
[Telefono - "] TELEFONO1 " Campa: | J
Irmnprimir-Condiciones.

["Vendedor - "][VENDEDOR, ]

Sila imagen v &l marco tisnen tamafios dferentss
~ Recortar imagen

7+ Cambiar la ezcala de laimagen, conservar la forma

|"Cnd\qn".||"Csr1t|dad|"Descru}c|nn de la Mercaderi;
|.. 1
|

" Cambiar Ja escala de la imagen. rellenar el marco

4 Encabezado de pagina

CUdiuDi"CEHlidE“ﬂl‘liCum
CAMPO("CLASE"). 7 Borde superior de la banda
CAMPO("MARCA”") " Borde inferior de la banda
CAMPO("MODELD"),
CAMPO{"DESCRIPCION").
CAMPO("FOTO")

Posicidn del objeto
7 Flotante

—

|| comeptaria

4 Detalle

£ L]

numaletrasival({str(letras.10.2)).proformas_moneda)
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AGREGAR FOTOS DE LOS PRODUCTOS EN LAS COTIZACIONES

Los productos ingresados en el detalle de las cotizaciones pueden
contener fotos. Las fotos deben ser aquellas registradas en la Ventana
Productos. Solo puede haber 1 foto de cada Productos.

Para esto ingresa a la Ventana Cotizaciones, cic en Imprimir y luego
“Modifica el Disefio del Documento”. Active la Barra “Controles de
Informes” (Menu View, Barra de Controles). Luego siga las
instrucciones que aparecen en la ilustracion.

Q Report Designer - proforma.fre- ** SISTEMATIC EDICION 2011 *** Sistema de Gestion Comercial  // Sistematic del Perd 5

File Edit View Format Report

L N L P PO IO PO ORI T PO T AP PO IO . TP PO T PO PO O el AU B

&

& == "COTIZACION Nro "+proformas.docu
Sistematic

[Fecha de Emision”|[DAY] AMES(MONYEAR(pl

"Jr. BolivurZSS Of. 201. Sun M|uel Lima™

i OBSERVACION ‘
] ———
i) Report Picture - [— |

. ) | "RUC:" RUC
= Ficture from | | |

] @ Fie:t [camPorFOTO") J =

1 = Cancel gervacion |

— " Field: | J

] Print When... —| G A ﬁ

J If picture and frame are different sizes | Precio Unit. = —

eport Cor

—_ " Clip picture [

o = recio

i i+ Scale picture, retain shape [ J

1 ™ Scale picture, fill the frame --‘H 1_
] ot

4 E=
— Obiject Postion ﬂ

1] irr' " Float

B 6 Fiedrolai !
T_ = * Fived relative ta top of band ~ ~
_ " Fived relative to bottom of band
Para colocar fotos de sus productos en el detalles

] r de sus cotizaciones, :

7] Comment: 1. Agregue un campo ole (imagen) mediante la

mr

barra de disefio del |nfc|rmeJ
2. Doble clic en el campo ole.
3.- Escriba la expresion CAMPO("FOTO")
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CAPITULO X
Usuarios y Claves

El Menu Opciones.- Al Elegir este menu se desplegaran 3 Opciones. Se utilizan para

configurar SISTEMATIC al modo de trabajo de su empresa, ademas de brindarle
opciones de configuracion regional y cambio de formatos para la impresion. Estas son

Usuarios y Claves
Configuracion de SISTEMATIC
Formatos de Impresion.

Usuarios y Claves

Opcioén utilizada para agregar, eliminar o modificar Usuarios y Claves, asi como
también configurar los accesos al Menu del Sistema segUn Area.

Agregar una nueva Clave al Sistema

El procedimiento para cambiar la clave inicial proporcionada por su proveedor es el
siguiente.
Elija Opciones, Usuarios y Claves. Aparece la siguiente ventana :

l&r‘ Mantenimiento de Claves

Usuario Fecha |17/01/2005
Clave | ¥ . Hora [13:37:14
mes | I

i

JOSE | ' ; ; >
LEO i Nuevo
RUBEN
ALVARO - -
e & 5

Definir Restricciones |

Salir

__sair_|

Haga clic en el boton “Nuevo”.

Haga clic en el cuadro “Usuario” y luego escriba su nombre

Haga clic en el cuadro “Clave” y luego escriba una clave (Aparecera oculta con
signos *).
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Haga clic en la lista Area, con lo cual se abre la lista de areas de la empresa :
Area [ADMINISTRACION ..

| ADMINISTRACION
ALMACEN

1

2

CAJA 3
VENTAS 4
5

6

7

SISTEMAS
CONTABILIDAD
MARKETING

A Aronfar 1 W T ancalar 1

¢ Elija el area a la cual pertenece el trabajador. Si no pertenece a ninguna de las
areas mostradas, haga clic en el boto Tres Puntos (...), lo cual abrira una ventana
como la siguiente desde la cual podra agregar nuevas areas :

Id Area

ADMINISTRACION
ALMACEN

CAJA

VENTAS
SISTEMAS

| CONTABILIDAD

» MARKETING :
L

Desde esta venta puede realizar las siguiente operaciones:

i i WiN -

¢ CTRL+Y.- Presionando este para de teclas simultineamente, podra escribir un
nuevo renglon (Ejemplo : 8 (En la Columna Id), PRODUCCION (En la Columna
Area)

¢ CTRL+T.- Eliminara el area que ya no desea (El area quedara marcada con un
rectangulo negro en la parte izquierda), indicando que a partir de ese momento
permanecera inaccesible para otros procesos.

¢ CTRL+W.- Cierra la ventana, guardando los cambios.

+ Elija Aceptar y luego confirme.

Cambiar los accesos por Area. Cada usuario que se cree debera integrarse a un
area especifica de la empresa. Cada area de la empresa podra configurarse de tal
manera que todos los usuarios de esa area tengas acceso a las mismas secciones del
programa con las mismas restricciones. Ejemplo : todos los usuarios de ventas estaran
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limitados al menu Ventas y a una que otra opcion mas. La forma de configurar un area
es la siguiente.

& Mant

Usuario LEO » Fecha [10/03/2005
Clave — [=— g _Hora [22:06:30

Area T[ALMACEN ‘ __I_I MI

Elija Opciones, Usuarios y
Claves, y se abriré la
ventana de Mantenimiento de
claves.

|

RUBEN ALMACEN
ALVARO
faiiwan. | 1 |ADMINISTRACION | [Imenu Cot
Definir Restricci >>»>>>>>>>>> Almacen v
= Productos/Kardex I~
& . Consulta de Stocks 117_
5 SISTEMAS Traslado entre Almacenes N
6 |CONTABILIDAD Ingreso Interno I
Haga clic en el drea 7 |MARKETING Salida InterM r
gue desea =
configurar. Reglﬁm‘ﬂ? Compras I
Margue la casila de cada ofdenes de Compra -
opcion del mend. Casilla Pagos a Cuenta (Cuentas por Pagar) |~
desmarcada indicara opcidn >e55555555>>  Ventas I~
de menu deshabilitada.
Facturas B

=]

¢ Elija Opciones, Usuarios y Claves.
¢ Clic en el boton “Definir Restricciones”. Se abre una ventana mostrando 2
partes :

¢ La parte izquierda muestra las diferentes aéreas de la empresa.

¢ La parte derecha muestra las opciones del Menu de Sistematic. Las
opciones aparecen una debajo de la otra con una casilla al costado.
Esta casilla indicara si la opcion del menu estar disponible o no para
dicha area.

# Haga clic en el Area que desea configurar.

0 Marque o desmarque las diferentes casillas de las opciones de menu.
Casilla marcada indicarda opcibn de mend habilitada, casilla
desmarcada indicara opcion deshabilitada.

0 Para Terminar, haga clic en el botén “Guardar Restricciones”, y haga clic
en “X” para cerrar la ventana Definicion de Restricciones.
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CAPITULO XI
El Menu Sistema

El Menu Sistema.- Al Elegir este menu se desplegaran una serie de opciones que le
permitiran un mejor manejo y rendimiento de Sistematic. A continuacion detallamos
cada una de las opciones del menu Sistema

Reindexado y Optimizaciéon de la Base de Datos

Esta es una operacion muy importante, la cual Ud. Debe realizar periodicamente para
gue el sistema tenga una mejor rendimiento.

El reindexado consiste en un proceso de reordenamiento y limpieza de su Base de
Datos el cual dura en promedio alrededor de un 10 segundos (Depende del tamafio de
su BD).

El motivo de realizar este REINDEXADO es que con las constantes modificaciones y
eliminaciones a los registros su base de datos se va inflando y acumulando datos
inservibles. Para depurar y agilizar su BD entonces es que se debe realizar el
REINDEXADO. Se recomienda hacerlo mensualmente.

Modo de Realizar el Reindexado :

1.- Cierre todas las ventanas abiertas, menos la Ventana Principal del Sistema.

2.- Elija Sistema, Reindexado y Optimizacion. Aparece el siguiente cuadro :

Reindexado de Archivos

Esta opeidn reordena w compacta todos su base da datos
Esto pettnite una mayor rapidez de ejecucidn del progratia
iDesea proceder al reindexado de sus archivos?
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3.- Elija Sl. Entonces empezara el proceso. Al finalizar aparecera el siguiente mensaje
: “Proceso de Reindexado Completado”.

Respaldo de Informacion

Esta Opcidon despliega a su vez otras sub opciones. Estas Son :

Efectuar Copia de Seguridad.- Le permitira salvar todos sus datos guardados desde
gue inicio su operacion el Programa hasta la Fecha. Estos datos se encuentran en 2
carpetas. La primera carpeta es MYSQL (ubicada dentro de la carpeta de la aplicacién
XAPP) y en una carpeta especial llamada SMATIC_NET, localizada normalmente el el
disco local C:. Con esta opcion estas carpetas podra ser guardadas en memoria USB o
disco duro externo. La opcion “Efectuar Copias de Seguridad”, se describe en detalles
en el capitulo siguiente.

Restaurar Copia de Seguridad.- Le permitird recuperar la DATA que anteriormente
haya sido salvada en la carpeta de respaldo. Esta opcion estd deshabilitada para el
usuario por motivos de seguridad.

Poner en Blanco toda la Base de Datos.- Esta opcion borrara todos los datos
almacenados Sistematic. Solo tiene sentido realizar esta opcidn en casos extremos;
por ejemplo si su data tiene informacion irrelevante y sin utilidad alguna y Ud. Desea
comenzar su trabajo con toda la data en limpio (partiendo de 0). Es una opcion que
requiere una clave de activacion y puede dejar inservible su sistema. Solo debe ser
utilizada por personal especializado.

Importar Lista de Productos desde Excel. Utilice esta opcién para llenar su base de
datos desde una hoja de calculo en formato Excel 5.0 XLS. Esta operacion se describe
con detalles en el capitulo X (Importaciéon de datos)

Importar desde una versién anterior. Se utiliza para usar la base de datos de una
version anterior de Sistematic.

Avyuda

En un link que le permitira acceder a la ayuda en linea de nuestro sitio web, donde
encontrara videos y manuales que le permitira conocer mas acerca del sistema
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CAPITULO Xli
Copias de Seguridad

Efectuar Copia de Seguridad.- Esta opcién se usara para salvar su informacion mas
reciente al disco duro. De esta manera, se generara un archivo de respaldo cuyo
nombre estard compuesto por dia, mes y afio en que se efectué el respaldo. Si mas
adelante sucediera algun imprevisto (por ejemplo dafios en el disco c: o infeccién por
virus) y su sistema se viera afectado; podra recuperar su valiosa informacion.

EFECTUAR COPIA DE SEGURIDAD
Esta accion debera llevarse a cabo diariamente al final de la jornada, o al finalizar

cada ingreso de datos en Sistematic.

Preparacién de la Carpeta de Respaldo

La carpeta de respaldo es aquella carpeta creada o escogida por Ud. para que sea el
lugar donde desee guardar siempre sus datos Se recomienda (en la medida de los
posible) crear esta carpeta en otro disco duro o particion que no sea C:, por ejemplo el
disco D: o E: (No confundir con la unidad lectora de cds). Por ejemplo puede crear una
carpeta llamada agosto2016, en el disco duro D: Yy alli efectuar siempre sus copias
de seguridad. Si no saber como crear una carpeta, puede guardar sus copias de
seguridad en la carpeta Mis Documentos. Mas adelante es conveniente crear su propia
carpeta donde guardar sus respaldos.

Forma de Efectuar el Respaldo
1.- Elija Sistema, Respaldo de Informacion, Efectuar Copia de Seguridad.

Reindexado e e s — S

Respado de Informacion | Efectuar Copia de Sequridad |

Avuda Restaurar Copia de Seguridad
Accesorios 14 i5n de | 4
Acerca de Sictemnakic Reparacion de la Base de Datos

Poner en Blanco Toda La Base de Datos

Salir
- Eliminar Todos los Mavimientos

Importar Lista de Productos desde Excel

Impottar B.D. Desde Ver. 4.0
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Aparecera un cuadro como el siguiente :

Efectuar Copia de Seguridad

Copiar Data Hacia Carpeta :

Esta opcidén copia todos sus archivos de
Informacidn Hacia otra Ubicacidn de su
Disco Dure para mayor seguridad de sus
datos. En casoc de accidente los podra

restaurar.
Haga CLIC en la imagen para seleccionar
La Carpeta Destino del Backup ———>

2.- Haga Clic en la foto del disco con la flecha hacia abajo y parecera la ventana
Seleccionar Directorio. En esta ventana, Ud de posicionarse en la carpeta de
respaldo .

3.- Cuando haya seleccionado la carpeta de respaldo, Haga clic en “Seleccionar”.
Esto cerrara la ventana “Seleccionar Directorio” y le regresara a la ventana “Efectuar
Copias de Seguridad”.

4.- Haga clic en el botén Ejecutar. Entonces debera aparecer un mensaje indicando
que la copia fue realizada con éxito. Se generaran dos archivos cuya extension sera

zip.

Dperacion de Backup ha sido reakzada con E |
Suz Datoz han sido guardados en

Fecha del Respaldo ———

dd_mm_aa Hora del

Respaldo
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COMO HACER UNA COPIA DE SEGURIDAD

Respado de Informacién

Reindexado y Optimizacion de la Base de Datos

Mantenimiento de La Base de Datos
Intercambio de Datos con Excel
Actualizaciones

1.- Seleccione Menu Sistema, Respaldo de
Informacién, Efectuar Copia de Seguridad.

i3 Efectuar Copia de Seguridad

Ayuda
Enviar Data a Soporte
Soporte Técnico Sistematic

Copiar Data Hacia Carpeta :

|D:BAK SISTEMATIC

Accesorios
Acerca de Sistematic
Salir

La primera vez que se
efectua la copia de seguridad
es necesario indicar la
carpeta donde se hari el
respaldo. (Clic en la flecha y
seleccionar carpeta)

Esta opcidn copia todos sus archivos de
Informacién Hacia otra Ubicacién de su
Disco Duro para mayor sequridad de sus
datos. En caso de accidente los podré
restaurar.

Haga CLIC en la imagen para seleccionar

La Carpeta Destino del Backup —-->

2.- En la Ventana "Efectuar
Copia", seleccione boton
Ejecutar y espere (cerca de
10 segundos). Al final
aparece el mensaje de
completado.

/

-
iR Select Directory ]
Elija Carpeta donde desea
[:4%
o 7
{] Ebak_sistematic j Select
g
Ewarld of warcralt Cancel
Drive:
[= 4 DISC_DATOS d

|| » Equipo » DISC.DATOS (1:) » BAK SISTEMATIC »

Operacion de Backup ha sida realzada con Exito
Sus Datos han sido guardados en |a Carpsta : D:\BAK_SISTEMATICY
con el nombre de aichiva - 03_07_3011_03_16_14.2p

=
Archive  Edicion  Ver Herramientas Ayuda
Organizar »  Incluir en biblioteca *  Compartircon v Grebar ~ Nu= + [ @
| | BAKSISTEMATIC |+ Nombre Tamafio
>\ Boot
2 03.07_2011_09_16_14.71P 12,110 KB
» 1. COPIA_SEGURIDAD
D) 11_01_2011_13_05_14.71P 17,009 KB
>l COPISEG

> i Windows
» 1 World of Warcraft
» &% Unidad de DVD RW (E:) 13 jun 2011

2 € Red
» (& MILTON-AMD_7

' 2 elementos

El archivo generado tiene el
nombre de la fecha y hora en
que fue hecha la copia de
seguridad.
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CAPITULO Xl
Importacion de Datos

Importacion de Datos desde Excel
Esta herramienta le permitird importar una lista de productos desde una hoja de calculo

Excel. Esta accién, solo debe efectuarse en el caso de que la Base de Datos de
sistematic esta vacia de productos (sin registros en la tabla productos) y Ud. desee
importar los datos ya guardado en dicha hoja de calculo.

Preparacién de Archivo Excel.
Los requisitos de este archivo de Hoja de Calculo son :

e Su nombre debe ser ejemplo.xls

e Debe tener como primera hoja a: HOJAL

e Estar guardado en formato Libro de Microsoft Excel 5.0 /95 (*.xIs)

e Debe tener los nombres de campo en mayusculas alineados a la izquierda tal
como aparecen en la imagen.

e Los Nombres de los campos deber ser similares a los campos de la hoja de
ejemplo, la cual se encuentra ubicada en la carpeta SMATICS80 :

e Todas las columnas deben tener alineacién a la izquierda.

e No deben haber lineas en blanco ni con titulos en ninguna parte de la hoja.

Procedimiento para Importar Productos desde Excel
Seleccidne Sistema, Respaldo de Informacidn, Importacién Rapida.

Sisterna

Respaldo de Informacién 3
Reindexado y Optimizacion de la Base de Datos
Actualizar Sistematic NET

Intercambio de Datos con Excel ] Exportar Tablas a Excel

Toma de Pedidos Nextel ] Importar Lista de Productes desde Excel
Mantenimiento de BD J Importacion Ripida (MUEV Q)
o Importar Lista de Clientes desde Excel

Actualizar Stocks desde Excel
Actualizar Precios desde Excel
Actualizar Lotes desde Excel

Acerca de Sistematic

Salir

Importar Stock de Cristales
Exportar Registro de Compras a Sistema Contable

Exportar Registro de Ventas a Sistema Contable
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Aparecera la Ventana Importacion.

@ IMPORTAR LISTA DE PRODUCTOS DESDE EXCEL =N ol

REQUISITOS PARA EL ARCHIVO EXCEL A IMPORTAR @

1.- La Hoja de Célculo debe estar en formato : Libro de Microsoft Excel 5.0/95(* xIs)

2 - Debe tener los nombres de campo en mayusculas alineados a la izquierda tal como aparecen en la
imagen.

.- Todas las columnas deben tener alineacion a la izquierda.

.- No deben haber lineas en blanco ni con titulos en ninguna parte de la hoja,

.- La Primera Hoja del Archivo se debe llamar HOJA1.

- Antes de proceder a la importacion, debe cerrar Excel. (MUY IMPORTANTE 1)

~mo;w

PASO1 OBTENER PLANTILLABASICA PASO 2 EJECUTAR IMPORTACION

VENTANAPRODUCTOS

IMPORTANTE Il : Si Sistematic deja de funcionar [se cuelga con mensaiz Forpro deié de funcianar
e porque & fomata del archiva excel no es 5.0, Yarfique fomalo sl guardar desde Excel. Elja Guardar
Corma y luego Tipn de Archiva’, Excel 5.0 CERRAR

[¥] Agregar a Productos Existentes (Sin Borrar los Anteriores)
La Casilla “Agregar a Productos Existentes”, si de desactiva borrara
todos los productosmque hayan sido registrados anteriormente.
Paso 1 Obtener Plantilla Basica. Le abrird un archivo Excel modelo con
campos predeterminados los cuales podra llenar con sus propios
datos (No deber cambiar las cabeceras de la hoja, es decir la primera
fila)
Paso 2 Ejecutar Importacidon. Este comando ejecutard el traspaso de
datos hacia su sistema. Antes le solicitara el nombre del archivo Excel
qgue contiene la plantilla llena.

Open |
Buscaren: | |, 1580_mysdl Jes e
T Nombre Feche de modifica... Tipo Tamaio ~
e &) plantilla. 12_03 2016 12/03/2016 04553 a...  Microsoft Office E... 11K8
Sitios recientes & |)574 PRODUCTOS 12/03/2016 04:37 a...  Microsoft Office E. 19KB
& reporte_temporal 03/03/2016 0624 .. Microsoft Office E... ke
] reporte temporalkv107ip 03/03/2016 0454 ... Microsoft Office .. 4xB
Escritorio ) reporte_temporalla0zdchp 03/03/2016 0445 .. Microsoft Office E... 11kB
- ] reporte temporaliolzwjde 03/03/2016 0445 .. Microsoft Office .. 4xB
=l Flrepore temporaiozizs 03/03/20160083 .. Mictosoft Ofice .. 18
Bibliotecas &) reporte_temporalklzjndl 03/03/2016 0435 .. Microsoft Office .. 4KB
) reporte temporalkzbspl Microsoft Office E... 4x8
.g ] reporte_temporalkv0z5xc 0: Microsoft Office ... 4KB
Este cquipe ] conteo=-2016-2 2 Microsoft Office E... 4x8
~ Htoma--2016-2 2 Microsoft Office E... 11KB
‘!! ) plantitia 29,02 2016 2 Microsoft Office E... 11KB
o ) plantilla 27.02_2016 2 Microsoft Office E... 12K8
EHINVENTARIO 27/02/2016 07:06 a...  Microsoft Office E... 12K8
Homde | o [
Tio: XS v| | Cancelar
New
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Seleccione el archivo y ‘Abrir’. Sistematic le pedird confirmacién :

Impaortacion de Lista de Productos “

Productos se Agregaran a |a lista ya Existente, Debera verificar
manualmente que no existan codigos repetidos, de lo contrario se
podrian generar errores de l6gica en el programa

Local (Almacen) Actual : 1

Proceder con la Importacion desde Excel(S/N)

S0 Mo

5.- Haga clic en boton “SI”. Debera a aparecer el mensajes

“Importacidon desde Excel ha sido realizada con éxito”

REQUISITOS PARA EL ARCHIVO EXCEL A IMPORTAR

1. La Hoja de Calculo debe estar en formato : Libro de
Microsoft Excel 5.0/95(*.x1s)

2. Debe tener los nombres de campo en mayusculas
alineados a la izquierda,tal como aparecen en la
imagen.

3. Todas las columnas deben tener alineacidén a la
izquierda.

4. No deben haber lineas en blanco ni con titulos en
ninguna parte de la hoja

5. La Primera Hoja del Archivo se debe llamar HOJAL.

6. Antes de proceder a la importacidédn, debe cerrar
Excel. (MUY IMPORTANTE !!!)

Sistematic del Perd SAC Pagina 90



Manual de Sistematic

- X

Pagelayout  Formulas  Data  Review  View

General -~ (B Conditional Formatting = | 5 Insert - X - ﬂ [ﬁ

==

S armat as Table % Detete - [g]
- Sort & Find &
F =) Cell Styles - B Format~ | &2+ Fitter - select ~
Clipboard & E] Styles Cells Editing
Al -3 5 | codigo
A B [ c [ D [ E [ F [ 6 [ H [ 1 ]
1 |codigo !arlicu\o clase marca unimedida stock moneda  precio_cos precio_con
| 2 |ABO001 ESTETOSCOPRIO DOBLE CAMBIO DIAGNOSTICO CLINICAL 2000 UNIDAD 12 8/ 30 45
3
EX
EX
6 -
——1 PRECIO_COS=
% PRECIO DE COMPRA
Kl BRECIO_CON=
[ 10| PRECIO DE VENTA
Bl
| 12]
| 131
14

LR 2 )
Ready = Caps Lock |
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CAPITULO XIV
Configuracion de Sistematic

Esta Herramienta se utiliza para Personalizar SISTEMATIC; es decir cambiar algunas
opciones del programa a fin de adaptarlo a la forma de trabajo dentro de su empresa o
dentro de su regiobn o pais (Configuracion Regional). Todas estas opciones se
encuentran dentro de la ventana “Configuraciéon de SISTEMATIC”, la cual se accede,
ingresando al mend Opciones, Configuracion.

&) CONFIGURACION [ -a ]
E WONEDA NUMERICO FACTURA ALMACEN PUNTO DEVTA VARIOS
Empresa: SISTEMATIC DEL PERU SAC
Direccion: JR. 8 DE OCTUEBRE 152, OFIC. 202, MAGDALEMNA VIEJA
Telefono: 463-1857
RUC 20511008167

Eoemeriah Peg s 1A

Lk Aegonin. BRE, Of. 121
LLt e ‘

BMP\ogo_ejemplo.jpg BWMP\FONDOAPP.JPG
Logetipo Tapiz

i Guardar Regresar

Cambiar el Fondo de la Pantalla

Al instalarse Sistematic, aparecerda como fondo de la pantalla, de manera
predeterminada el logotipo de Sistematic. Puede colocar su propio logo, como fondo
de la pantalla. Para cambiar este fondo, proceda de la siguiente manera :

O Primero deber escanear su logo y guardarlo en un archivo con formato JPG.

O Luego Elija en el ment : Opciones, Configuracion de Sistematic, aparece la ventana
“Configuracion de Sistematic” :

0 Haga clic en el boton [...] (Tres puntos). Aparecer una ventana solicitandole indicar el
archivo de imagen que colocara como fondo de la pantalla.
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@ Configuracicn de Sistematic

[sisTEmanic
Direccion: ¢ [AV. GUARDIA REPUBLICANA 1126

Empresa:

Telefono: 4820282
RUC [10081231350 Tapiz: [BMPIFONDOAPP.JPG

Buscaren: [ 1580 7] - A E-

(Semp [Clistand. e

(DcLases

Ddata Haga clic en el boton
(25TRY | 3 puntos, para elegir
v Archivo JPG el archivo JPG que

desea como tapiz del
fondo de la pantalla
de Sistematic

(DaxpATA

Seleccia  [island JPG Seleccione I
Guardar
Tipo: JPEG ~|  Concelar —
' T oo | o

Awda |

0 Recorra las carpetas hasta ubicar su archivo, y luego selecciénelo

O Salga de Sistematic y vuelva a ingresar. Ahora vera que el logo de su empresa ya
aparece en la ventana principal.

Configurar el LOGO para las Cotizaciones y Ordenes de Compra.

(¢ CONFIGURACION

[E=8EoE 5

MONEDA... NUMERICO... | FACTURA...

-

[suPcoDesaR_LEcTOR
Logotipo

VARIOS...

Empresa: [ SISTEMATIC DEL PERU SAC

[

Direccion UARDIA REPUBLICANA 1128

Importante

& Para que el logo sea visible en todos los equipos de la RED:

1.- El logotipo debe estar en formato bmp o jpg i
2.- Debe estar guardado en la carpeta bmp de la carpeta smatic de

todos los equipos i
3 Abrir [

& B ey B~

[BrPFonzoARP: JPG
Tapiz

| BMP -

/

El logotipo le permitira colocar la imagen de

logo_ejemplo

/|

Seleccionar | loge_jemplo

Seleccions I

Tipo [srEG

j Cancelar

Ayuda

Nugva

su empresa (en formato de marea o imagen
pequefia) a cualquiera de sus rep: o
documentos de control interno o externo.
Para ello ingrese a Opciones, Configuracién.
Haga clic en el botén 3 puntos para
seleccionar el archivo de logo.
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I ACTIVAR EL INGRESO DE NUMEROS DE SERIE AL ALMACEN I

' "
&) Nimeros de Serie (=0 > Para activar el registro de numeros de serie, ingrese a opciones,
| § configuracion, varios. Alli marque la casilla "Registrar Numeros de Serie”
Introduzea Mimero de Serie ic]l También en los preductes que usen numeros de serie, marcas su
Imx:,s'.v |i| respectiva casilla "Usa Ndmeros de Serie”.

EL En el ingreso de apertura o ingresos a almacen por compra no se
permiten numeros repetidos.

[AARXEBT =]

Larga Otton Dotallod]

Poble Clic en la Lista
Borrar el Elemento
Belecoionada =l

Aceptar (F2) |

Es [Mak 254 CARACTERES]:

& CONFIGURACION

FACTURA... H ALMACEN ... |[PUNTODEVTA.| VARIOS...

l MONEDA... " NUMERICO...

(' CONFIGURACIONES DE ALMACEN / oo /===
[] Registrar Nimeros de Serie
[7] Registrar Lotes (Pedimentos) “ﬁ‘.\
[T Filtrar por Tipo de Producto (Insumo/Producto)

[ Cambiar Precios de Venta Automaticamente al variar los Precios de compra

Mostrar Costos en la Ficha Productos alos Usuarios No Administradores

Compra Actualiza el Almacén [T Cantidad Uno en el Ingreso Intermno
[ Mostrar (En Blsqueda); sdlo los productos pertenencientes al Aimacén Actual

BiFogo_eemplojpg | | CISBOWNSTALADORIBN|
Calcular Precios Vta. Ficha Productos Logotipe E] Tapiz E

En Base al Precio al Plblico

EnBaseal Costo ACTUALIZAR INVENTARIO

En Base ala Cantidad (3,6,12)

Método de Valuacidn de Inventario
Costo Promedio Ponderado ACTUALIZAR INVENTARIO DESDE EXCEL
Ultimo Costo (PEPS)

Nim. Almacenes (1-10) :

1 |Almacen 1 -

2 |Almacen 2

3 |Almacen 3

4 |Almacen 4 i

5 |Almacens | feanay i
5 l Cancelar l
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CAMBIAR EL NOMBRE DE LOS ALMACENES

Para realizar esta configuracidn siga los siguientes paso :

1. Seleccione Menu Opciones, Configuracion.
Haga clic en el botdn “Almacen”. Se abre la ventana
“Configuracion de Almacén”

3. Clic el nombre del almacén a cambiar. Aparece un cuadro
pidiendo el nombre del almacen.

4. Modifique el nombre que aparece preguardado.

5. APLICAR, ACEPTAR, REINICIAR SISTEMATIC

Método de Valuacion de Inventario

(e Costo Promedio Ponderado Doble clical nombre, escribir

™ Ultimo Costo (PEPS) elnuevo nombrey luego
aceptar. Despues reinicar

Sister :
Nam. Almacenes (1-10) I /' istematic
/ Haga Clic en una Fila de la Lista ; si desea
2 EAlmacen 2 cambcu de Nombre a los Almacenes :

4 |Almacen4d
5 |Almacen5

Aceptar

_'_l Cancelar
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COMO USAR LOTES
Procedimiento:

1. Dirigirse a opciones-configuraciéon-almacén y marcar la casilla
registrar lotes.

[T Registrar Mimeros de Serie
[T Registrar Lotes (Pedimentos)

‘s’ COMFIGURACIONES DE ALMACEN [roe || (] [

2. Enlatabla mantenimiento de productos también marcar usa lotes.

ABRA LA VENTANA PRODUCTOS Y
UBIQUE EL PRODUCTO QUE VA A USAR
LOTES.

MARQUE LA CASILLA USAR LOTES
DE CADA PRODUCTO QUE REQUIERA EL
CONTROL DE LOTES.

Usa Lotes (Pedimentos Almacen * _ —
. A o do Lot IFs '
- T
@ | [£
[ Copiar desde el Anterior | HUevo ||Maodifical| Eliminar | Buscar 25125 IRegresal

3. Luego de guardar sus productos

4! Pedimentos def Prodacto | 14316 ~RECNR -]
le aparecera la ventana

Fecha Numerno Cantidad
pedimentos del producto coloque [Van2z0n [z [ ® 1|
cantidad y varié fecha si es aowszosy ezt ) 7]

necesario y agregue con el signo+

Carsidad Tots = 100

Cancelar I Guarcar I

4. Luego dirifjase a factura-
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imprimir-modificar el disefio del documento ahi cree un campo (copia y
pegue cualquiera de ellos) y péngale como nombre de expresion lo sgte:
lista_lotes(detalles_vta.idproducto) fig.3

5. Situe este campo en el drea de detalles.

6. Previsualice y ordene adecuadamente, tener presente salen juntas estas 3
informaciones Nro. de lote fecha vencimiento y cantidad no se pueden
separar.

Para las guias el campo que se crea debe tener el siguiente nombre de
expresion: lista_lotes(detalles_gui.idproducto) y ubicarse en el rea de
detalles del disefiador

| Mostrar la lista de Lotes en la Factura |

] AMESIMONTH [rightia
et [T+AILT/chel | —
‘d'rreccicm |
- 380 Expresion de informe ‘ l M
a Encabezado de pagina oa ———
Expresicn. | MERERERIEE R !
0 cantidad arficulo _ J
— LISTé_LOTE Sidetalles vtaidproducto Farmata: | J Cancelar
|
A Detalle Posician del campo
0 " Flotante Lélculos..
— i
E: =

7 (mamaleteashyalistelleteas, 12,2]) wentasmoneda)

* Borde superior de la banda Imprimir-Condiciones...

" Borde inferior de la banda

USUARIO :

HORA :
i Comelaivo . [documenio_____
W:

v Ajustar al contenido del texsto

Comentariog

1.- Ingrese al Formato de la Factura

2- Crear un cuadro de texto

y colocarle como expresién : | LISTA LOTES(detalles vta.idproducto)

3- Ubicar este cuadro en la banda Detalles (debajo del campo articulo)
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COMO REGISTRAR PRODUCTOS
EXONERADOS DE IGV (IVA) EN LA FACTURA

' CONFIGURACION

MONEDA... | NUMERICO.{.

Nimero Maxima de ltems en la Factura

Numero Maximo de ltems en |a Boleta

Empresa:  |Sistematic del Peri SAC

Direccion IJr Simon Bolivar 235 San Miguel Lima
Telefono: IAGD?S&E

RUC |20511uus1s?

Nimero Maxima de ltems en la Nota de Pre-Venta

EER

[~ Permitir Precios en Cera Qbseauios)
<— Permitir Productos Exonerados de Impuesto (o WA reducido) en las
[

)

Pe W v

OO

[~ Alertar de Cddigo Repetido Ingresado en la Factura

Ubicacion Base de Datos

WMILTON-PC \SMATICB0_OFICINAZ011Y

[~ Solicitar Seleccionar Vendedor Siempre

[~ Registrar Puntos por Cliente

[ Impedir Escribir Precio al momento de efectuar una Venta
¥ Permitir Cambiar la Descripcién en el Detalle de 1a Venta a los Usuarios No Administradores
[# Permitir Cambiar el Mimero de Serie en la Factura alos Usuarios No Administradores

[~ Usar Campos Memo (Para Gran Cantidad de Texto en |a Factura)
™ Mostrar columna descuento en el detalle de las facturas

¥ Permitir Stocks Negativos
" Sumar IGV a Cada Item en Fact

acturas descuentan del Almace
I¥ Facturas de Venta Modifican Saldo de Caja

Guardar

Regresar

'3 Mantenimiento de Tabls Praductos
- m o)
= R Marcal
012
Descipetn Gl delFabiicarls. ]
IMPRESORA MATRICIAL .
Procedencial
|EPSON LD+ : B -
B Coo 17802 | Utidad 15.00 Serie|
Unidad Principal Fresia 200,04 Moneda[ 0SS - =
Duniaas g2 Empague [Precios al Mayonsta i
20,03 [ 5
Amacen o
Almacen 3 a
200.03 | simacen + 0 v
O sub-Unigad % Prod. Terminado Kardex
" Componente o
Pl 16¥18.00
insumo
RECETA G
¥ Descuento Adicianal (ventas) 0.00
- (Qlsos Delalis]
[ L {de | — Stk [ 000
NI
| =
ciones (MEX 254 CARACTERES]) Pom [ n.m
| T L [
ENUEETIHETGa aa S d| Tz I+ =
CERFARC YA CEEE K%
tiuevo |Modiicar| Eiminar | Ruscar 7] Beqress
[T copar
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Instrucciones para Configuracion Regional

Las Opciones de Configuracién Regional le permitiran cambiar las opciones para
adaptarlo a su pais (Moneda, Simbolo, Nombres de Impuestos y Nimeros de
Identificacion, etc)

Cambiar |a etiqueta RUC
RUC (Registro Unico de Contribuyente o Numero de Identificacion Tributaria), en

algunos paises llamado NIT o NIF)

1.- Elija Opciones, Configuracion, que le mostrara la ventana Configuracion..
2.- Doble Clic en la etiqueta “RUC” (Se abrira otro cuadro).

3.- Escriba la nueva etiquete usada en su pais (Ejemplo : NIT)

4.- Clic en bot6n Guardar.

Cambiar la etigueta IGV
IGV (Impuesto General a las Ventas), en algunos paises llamado IVA)

1.- Elija Opciones, Configuracion, que le mostrara la respectiva ventana.
2.— Clic en boton Moneda

3.- Doble Clic en la etiqueta “IVA” (Se abrira otro cuadro).

4.- Escriba la nueva etiquete usada en su pais (Ejemplo : IVA)

5.- Clic en botén Guardar.

y Y GV 1900 % Productos Incluyen IGV

Cambiar Etiqueta IGV.

Q Impuesto General a las Ventas

1.- Clic en boton Moneda
2.- Doble Clicen etigueta
IGV.

3.- Escriba en nombre del

uzca el Nombre para esta etiqueta (IGV, IVA, etc) :

Impuesto.
4.- Aceptar.

Aceptar | Cancelar
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Cambiar la etigueta RUC

RUC (Registro Unico de Contribuyente), en algunos paises llamado NIT o RUT)

1.- Elija Opciones, Configuracion, que le mostrara la respectiva ventana.
2.— Clic en boton MOneda

2.- Doble Clic en la etiqueta “RUC” (Se abrira otro cuadro).

3.- Escriba la nueva etiquete usada en su pais (Ejemplo : NIT)

Empresa: IOMEGA INDUSTRIA DEL PERU S.A.C

Direccion: = | ALAMEDA LA LUIZ 104 PUEBLO LIBRE

Telefono: 460-1410

RUC 20503623080
N

@ Registro Unico del Contribuyente

Introduzca el Nombre para esta etiqueta (RUC, NIT, etc)
IGY wow % | IRUC | _ ,
WV 1Gv DESGLOSADOﬁ . : "ﬁ&ceptar Gancelar |

Haga doble clic en esta etiqueta
¥ aparecerd un cuadro para
poder cambiarla.

Cambiar el Simbolo Monetario

SISTEMATIC tiene la opcidn para trabajar con 2 monedas a la vez : la moneda de su
pais y el délar: En la imagen anterior la moneda es Sol (Simbolo Monetario S/. Y
Nombre de la Moneda es Sol . La casilla “Fijar como Determinada” significa que si
esta activada, aparecera el Sol siempre al iniciar un nuevo documenta tal como una
factura por ejemplo. De lo contrario aparecera el Dolar.

1.- Elija Opciones, Configuracién de Sistematic, que le mostrara la respectiva ventana.
2.- Haga clic en el botén “Modificar”

2.- Doble Clic en la etiqueta “IVA” (Se abrira otro cuadro).

3.- Escriba la nueva etiquete usada en su pais (Ejemplo : IVA)

4.- Clic en botén Guardar.
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' CONFIGURACION

SIMBOLO MONETARIO
El simbolo es una
abreviatura de la moneda

| (maximo 3 caracteres)

MONEDA... “ NUMERICO... “ FACTURA... “ ALMACEN ... ] PUNT
'y CONFIGURACION DE MONEDA / [= ==
Empres{ /
Direccio 1
Telefon Simbolo Monetario ID Fijar como Determinada 1
RUC Nombre de la Moneda  Nuevos Soles

18.000

%

RUC

Formato para

Productos Incluyen IGV

el RUC Ejempla

‘99999959959

N

\

Ubicacio!

CASILLA DOLAR

Si esta casilla esta
desmarcada, cada vez
que se genere una
factura la moneda sera
EL DOLAR. Si esta
marcada se genera con
moneda nacional

Prigcaucian : Mo cambie el valor del simboldignonztario Guardar
54 a menos que sea absolutamente neces&jo, de otra =

siera el Sistema podria presentar problemas
uncionamiento. Regresar

\\

\

e

ETIQUETAIGV

Haga doble clic para
cambiar el nombre del
Impuesto a las Ventas.

\

IMPUESTO A LAS
VENTAS

Indica si sus productos
ya incluyen el impuesto a
las ventas o no.

PORCENTAJE DE IGV/IVA
Puede modificar el
porcentaje del igvliva, si
este varia con el paso del
tiempo.
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CAPITULO XV
Impresor de Codigos de Barras EAN13

Le permite imprimir Etiquetas de Cdodigos de barra EAN13 directamente desde la base
de datos de sus productos, Permite seleccionar los cddigos a imprimir asi como
indicar la cantidad de etiqueta a imprimir de cada producto. Lo novedoso de esta
utilidad es que la etiquetas pueden ser impresas en papel A4 normal de etiquetas
autoadhesivas donde las etiquetas pueden ser de cualquier tamafio. Ud mismo puede
adaptar el formato al tamafio y distribucidon de las hojas de etiquetas. La impresién
puede hacerse en cualquier impresora laser o incluso de inyeccién de tinta.

Seleccionar los Cddigos a Imprimir

La Ventana Generador de Cédigos de Barra muestra una lista donde se deben agregar
solo los cédigo de la base de datos que se desea imprimir. La forma de seleccionar es
haciendo clic en el botén "Agregar Item", el cual abrird una ventana como la que se
muestra en la parte inferior. Una vez ubicado el item, haga doble clic y entonces el item
guedara agregado en la lista.

Indicar la cantidad de etiquetas a imprimir de cada codigo

De manera predeterminado, cuando agrega un item a la lista la cantidad
predeterminado serpa el stock actual. Para cambiar esta cantidad, después de agregar
a la lista, haga doble clic en la el cédigo. Aparece un cuadro pequefio donde le
solicitad la cantidad de etiquetas a imprimir.

4 Generador de Codigos de Bars ( EAN 13) o [@= |
Lista de Cédigos de Bama Editar
Desde Nro de Seriales ————]
[o78097282151 [ 3 ' /Auto Genaeas| @
del 1 al 12 (Digito 13 se autogenera 4
PRECO N -
CHO DE TINTA EPSON T0454 U,
7750082002470 DISKETTES IMATION s.| 1500 25
9789972821509 BCAM SAMSUNG SUPER RESOLUCION US{ 20.00 19
| 4’ Busqueda : .
Buscar Por : Cadena a Buscar :
CODIGO " s \é
- Mostrar Todos | imprimirExcey ”
AGREGAR ITEM [cooo  [conico Bar  [cooico_Fas  [prooucto JuNiMEDIDA [MONE{PRE
UND Us§

Elbotén Agregar ltem

le permite obtener la

Lista de Productos

de su Base de Datos

a fin de seleccionar

los codigo a Imprimir

QARD INTEL PENTIUY
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Disefio de Las Etiquetas

Las etiquetas que usa el impresor de cédigo de barra puede variar en tamafio asi
como en cantidad de etiquetas colocadas en horizontal o vertical. Para indicar el
tamafio y posicion correcta de las etiquetas, haga clic en el botdn "Disefiar" el cual le
abrird una ventana como la que se muestra mas abajo.

® Imprimir en cualquier tipo de papel de etiquetas autoadhesivas (Ejemplo A4, carta,
sobre, etc)

® |mprimir etiquetas de cualquier tamafio

® |mprimir diferentes cédigos en una misma pagina hasta llenar la pagina (ahorrando
papel autoadhesivo)

® Imprimir en impresoras Laser o de Inyeccién de Tinta
® Hacer uso de la Base de Datos de Sistematic para extraer los cédigos a imprimir

® |Indicar los campos que irdn en la etiqueta : Cédigo Interno ("codigo"), Cédigo de
Barras ("codigo_bar"), Cadigo de Fabricante ("codigo_fab"), Descripcion ("articulo"), o
Precio ("precio”).

® Dar formato al texto de las etiquetas en tipo de letra, tamafio y color.

r -

£ Label Designer - codebar.lbx l o |[&@ F- La Ventana Disefiador de
T ) e e e | | Etiquetas aparece al hacer clic
0] : B E o ® OB OB O$ & I en el boton "Disefiar”

En esta ventana puede mover los
campos para acomodarlos al
tamiio de sus hojas de etiquetas
Para mas opciones, elija Archivo,
Configuracion de Pagina, la cual
le abrira otra ventana donde
podra definier el numero de
columnas, margenes, etc

A Page Header
a Column Header

-+ L Twillill [T |

codigo

3E BIREE articulo, ‘
d.....5....5.. |moNfrecio

. Detal
4 Column Footes

a Page Footer _,:J 54 95[ \:25—!
A %

4] | Disefiar | Vista Previa| Imprimir
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#R Page Setup ] ' B <

' Cancel |
Width:  [1.339,-%
Print Setup... I
Spacing: IDJDIIE:
Pagina.

Print area Print ordar: \
3
Permite definir el numero

" Brintable page EE iz}
& Whole page
de columnas de |la Hoja de

Left margin: [ 276¢ =] Etiquetas, el ancho de

Dimensions: Inches cada columna de etigueta,
el espaciado entre
‘ columna y el margen
izquierda de la pagina.

+
ﬂ Ventana Configuracion de

Impresion de las Etiquetas

Finalmente las etiquetas mostraran un aspecto como el que muestra la figura
siguiente. Una vez impresa las etiquetas, compruebe si leen bien, situando el cursor en
un cuadro de texto y luego pasando la pistola encima de cualquiera de ellas. El codigo
debera aparecer el el cuadro de texto donde este situado el cursor en ese momento.
Ejemplo : En la ventana de ventas el cuadro "Cédigo de Barras".

Print Preview 1]
< | »|n]
| = 1 #] &)

LT T T T 1

CARTUCRODE TNTA CARTUCHODETIVIA CARTLCHO 08 TNTA caRTUEmODE TNTA
ves 1850 ussrase s s o

i
CARTICHODE TNTA

san00;
caRTucro nETRTA
s 80c P ]

7 T T T

G OB W WA

DEKETIES MATON OieETTES WATON OSETTES AMTON DSKETES WATON
s 1500 s 2500 s 15® s w0
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